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LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 3049, DE 02 DE MARCO DE 2022.

“Altera a LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n°
2.040/2002 e da outras providéncias;

ANTONIO MANOEL DA SILVA JUNIOR, PREFEITO DO MUNICIPIO DE
GUAIRA, ESTADO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS, FAZ SABER:

O POVO DO MUNICIPIO DE GUAIRA, POR SEUS REPRESENTANTES,
RESOLVEU E EU EM SEU NOME SANCIONO A SEGUINTE LEL

Art. 1° Fica criado a Diretoria de Administragdo de Gabinetes que passara a integrar os
quadros do Anexo I, IT e I1I, do art. 38, da LCM n° 2.807/2017 ¢.c. LCM n° 2.040/2002

Anexo |
(...)
: DIRETORIA DE GABINETE, COMUNICACAO E OUVIDORIA
02 |Motorista 40 | Ens. Fundamental Completo — Carteira 10
' de Habilitacdo Categoria Letra”D” ou
GGE!?
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1 | Agente Tecmco f\dmmlstratwo o 40 Ensm Med Completo T | | 16 )

01 Ageme dt: ‘Servngoa Gerais 40 Fund Incompleto 03
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Anexo I
)
DIRETORIA DE GABINETE, COMUN]’CACEO E OUVIDORIA
- Quantidade |  Funcio Carga horiria | Escolaridade |  Padrio
01 Diretor de 30 hs/s no orgdo Ensino '- CE
Administragdo | e a disposigdo Superior |
de Gabinete 24hpordia | Completo
municagio ¢ Imprensa Oficial
30 hs/s no 6rgdo | Ensino Medto ccu
Comunicagdo e | ¢ adisposi¢io | Completo com
Imprensa 24h por dia registro no

Oficial MTB
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W CidedaoeOuvidola 7y L

i

01 Chefe da 30 hs/s no orgao 11r15|n0 CCl

Ouvidoria ¢ ¢ a disposigdo Superior
Informagdo ao 24h por dia Completo
Cidaddo
Anexo 111
DIRETORIA DE GABINETE, COMUNICACAO E OUVIDORIA
Departamento de Comunicagio e Imprensa Oficial _
Quantidade Fungiio Carga horaria | Escolaridade Padrio
01 Assessor de | 40 hs/s no orgéo Ensino FG2
Imprensa e a disposi¢do Superior
24h por dia Completo no
curso de
jornalismo
com registro
no MTB

Art. 2° Fica incluido a alinea “c” do inciso I no art. 12 da LCM n® 2.807 de 2017:

i)
C) Diretoria de Gabinete, Comunicagdo e Ouvidoria.

Art. 3° Fica alterado o item “B”, e incluido o item *C” do inciso I, do §3°, do Art. 12 da
LCM n°® 2.807 de 2017:

B) Diretoria de Transparéncia, Justica e Seguranga;

B.1) Procuradoria Municipal :
B.2) Guarda Civil Municipal:
B.2.1) Junta Militar Municipal;
B.2.2) Zeladoria
B.3) Departamento de Atos Normativos;
B.4) Departamento Pessoal;
B.5) Assessor da Diretoria de Transparéncia, Justiga e Seguranga

C) Diretoria de Gabinete, Comunicacio e Quvidora;

C.1) Departamento de Comunicagdo e Imprensa Oficial:
C.2) Ouvidoria e Servigos de Informacéo ao Cidaddo.
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Art. 4° Ficam excluidos os incisos XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXVI, XXVIIL.
XXVIII, XXIX, XXXV e XXXVIdoart. 16 da LCM n° 2.807 de 2017.

Art. 5° Fica incluido a Secdo III do Capitulo I da LCM n° 2.807 de 2017, que passara a
vigorar com a seguinte redacdo:

Diretoria de Gabinete, Comunicagdo e Ouvidoria
| - Coordenar as atividades de cerimonial da Prefeitura Municipal, com o objetivo de

organizar eventos e reunides com a presenga do Chefe do Poder Executivo e demais
autoridades:

IT - Coordenar a elabora¢do da agenda do Chefe do Poder Executivo e adotar as
providéncias correlatas para sua adequada realizagdo;

[II - Apoiar a elaboragdo da agenda especial de governo, com o objetivo de garantir a
inser¢do de temas estratégicos na rotina de atividades do Chefe do Poder Executivo, em
articulagdo com os orgdos de assessoramento direto:

IV - Recepcionar, analisar e preparar os despachos administrativos do Chefe do Poder
Executivo Municipal, bem como registrar, arquivar e controlar os atos oficiais;

V - Recepcionar liderancas politicas e parlamentares do Municipio, bem como outras
autoridades das demais esferas de governo e dos Poderes da Republica, administrando a
agenda do Chefe do Poder Executivo;

VI - Recepcionar e orientar os municipes e visitantes que se dirijam ao Gabinete;

VII - Prestar assessoria especial e direta ao Chefe do Poder Executivo, conforme demanda
do Dirigente;

VIII - Planejar, coordenar e supervisionar a execucdo das atividades administrativas

necessdrias para o cumprimento das atribui¢des legais e constitucionais do Chefe do Poder
Executivo Municipal:

[X - Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder Executivo
Municipal no planejamento, gestdo e avaliagdo de assuntos e atividades estratégicas
relacionadas com o cumprimento de suas atribuigdes legais e constitucionais:

X — Elaborar e publicar, ou por meio eletronico ou impresso, o Didrio Oficial do
Municipio de Guaira, conforme dispde a legislagdo especifica do mesmo;
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XI — Manter em funcionamento atualizado o sitio oficial do Municipio de Guaira, com
todas as informagdes previstas na legislagdo municipal, estadual e federal:

XII — Coordenar e elaborar todas as informag¢des e atividades de comunicagdo publica,
institucional e de imprensa, necessarias para promover, divulgar e facilitar as ag¢oes do
Governo Municipal, mediante articulagdes com o conjunto de o6rgdos de assessoramento da
Prefeitura ¢ mantendo contato permanente com os meios de comunicag@o, sempre com a
rigorosa observagdo dos principios da impessoalidade e da prevaléncia do interesse publico
sobre o interesse privado:

XIIT - Desempenhar outras atividades afins e assemelhadas, sempre por determinagdo do
Chefe do Executivo Municipal:

XIV — Coordenar, planejar ¢ operacionalizar todas as atividades de trabalhos dos varios
orgdos que funcionam no Pago Municipal. mantendo integrada as equipes de trabalho,
estabelecendo rotinas de trabalho, regras e protocolos:

XV - Coordenar as atividades de cerimonial da Prefeitura Municipal, com o objetivo de
organizar eventos e reunides com a presen¢a do Chefe do Poder Executivo e demais
autoridades e coordenar a elabora¢do da agenda do Chefe do Poder Executivo e adotar as
providéncias correlatas para sua adequada realizagdo;

XVI — Apoiar a elaboragao da agenda especial de governo, com o objetivo de garantir a
inser¢@o de temas estratégicos na rotina de atividades do Chefe do Poder Executivo, em
articulagdo com os orgdos de assessoramento direto;

XVII — Coordenar a agenda dos carros oficiais do Chefe do Poder Executivo e analisar e
preparar os despachos administrativos do Chefe do Poder Executivo Municipal, bem como
registrar. arquivar e controlar os atos oficiais;

XVIII — Recepcionar liderangas politicas e parlamentares do Municipio, bem como outras
autoridades das demais esferas de governo ¢ dos Poderes da Republica, administrando a
agenda do Chefe do Poder Executivo:

XIX — Recepcionar e orientar os municipes ¢ visitantes que se dirijam ao Pago Municipal;

XX — Elaborar e publicar, ou por meio eletronico ou impresso, o Diario Oficial do
Municipio de Guaira, conforme dispde a legislagio especifica do mesmo;

XXI = Coordenar e elaborar todas as informagdes e atividades de comunicagdo publica,
institucional e de imprensa, necessdrias para promover, divulgar e facilitar as a¢des do
Governo Municipal, mediante articulagdes com o conjunto de 6rgéos de assessoramento da
Prefeitura e mantendo contato permanente com os meios de comunicagdo, sempre com a
rigorosa observagao dos principios da impessoalidade e da prevaléncia do interesse publico
sobre o interesse privado;
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XXII — Assessorar 0 Chefe do Poder Executivo Municipal no cumprimento das atividades
administrativas da Prefeitura Municipal;

XXIII — Recepcionar e protocolizar todos os pedidos, requerimentos e solicitagoes
direcionados ao Chefe do Poder Executivo Municipal e encaminha-los para deliberagéo e
decisdo, observados os requisitos legais;

XXIV — Operar o Sistema do Servi¢o de Informagdes ao Cidadao SIC, recepcionando de
qualquer pessoa, fisica ou juridica os pedidos de acesso a informacdo encaminhando a
solicitacdo realizada para oOrgdos e entidades do Executivo Municipal, bem como
gerenciando para que a resposta seja fornecida no prazo legal.

XXV — Recepcionar opinides, recursos, reclamagoes e dentncias dos cidaddos e
encaminha-las aos Orgdos competentes para as providéncias cabiveis, mantendo as
informagdes registradas, bem como, os esclarecimentos a populagdo.

XIV - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas. que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

A Diretoria de Gabinete e Comunicagdo, para execugdo de suas atribui¢des e competéncias
¢ constituida pelo seguinte departamento:

A) Departamento de Comunicagéo e Imprensa Oficial;

Pardgrafo Unico: Sao as atribuigdes e competéncias especificas do Departamento de
Comunicacdo e Imprensa Oficial as previstas nos incisos X, XI e XII, XV, XX e XXI do
art. 5 da presente lei e ainda:

I - Desempenhar outras atividades afins e assemelhadas, sempre por determina¢do do
Diretor de Gabinete ¢ Comunicagao;

I - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servico.

Art. 6° Fica excluido o item C e D, e alterado o item F do art. 17 da LCM n° 2.807 de
2017

A (...)

B(..)

C —excluido

D — excluido

E{..)

I . Departamento de Atos Normativos
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Paragrafo unico: Sao as atribuigdes e competéncias especificas do Departamento de Atos
Normativos as previstas nos incisos XXVIII, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIII e
XXXIV do art. 16 da Lei 2807/2017 e ainda:

I - Desempenhar outras atividades afins e assemelhadas, sempre por determinagdo do
Diretor de Transparéncia, Justi¢ca e Seguranga;

II - Cumprir todas as obrigacdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

Art. 7° As atribui¢des do cargo criado no artigo 1° da presente lei, serdo as constantes no
quadro que segue e passard a integrar o Anexo VIII — Das Atribui¢des de Cargos Efetivos,
Cargos em Comissio ¢ Fungdes Gratificadas, da LCM n°® 2.807/2017 c.c. LCM n°
2.040/2002:

Diretor de Administragdo de Gabinete - Dirigir, liderar, supervisionar ¢ coordenar
a Diretoria de Gabinete ¢ Comunicagdo e
seus departamentos e se¢des chefiando as
equipes de trabalho e o desenvolvimento
das atividades diarias de acordo com as
competéncias previstas na presente lei.

- Assessorar o Chefe do Poder Executivo
Municipal na formulagdo de politicas,
planos, programas, projetos. estratégias e
decisoes, relacionados com a area de sua
competéncia e atribuigdes:

- Organizar, administrar e dirigir os orgaos e
unidades organizativas sobre sua
responsabilidade, com base nas diretrizes
institucionais  previstas  pelo  Poder
Executivo Municipal e na legislagao
pertinente;

- Expedir ordens de servigo disciplinadoras
das atividades integrantes de sua respectiva
area de competéncia;

- Distribuir atividades e fung¢des gerenciais
nos diversos Orgdos internos sob sua
responsabilidade, respeitada a legislagéo
pertinente;

- Receber reclamagdes relativas a prestagao
de servigos publicos, decidir e promover as
corregdes exigidas;
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- Decidir, mediante atos administrativos
pertinentes, sobre pedidos cuja matéria se
insira na area de sua competéncia;

- Coordenar e dirigir a formulagao.
monitoramento e avaliagdo dos planos,
programas, estratégias e projetos
descentralizados dentro de sua drea de
competéncia, conforme definido pela
legislagdo em vigor e em consonancia com
as diretrizes superiores da Administracdo |
Municipal;

- Dirigir, coordenar e acompanhar a
formulac¢do. avaliagdo e atualizagdo dos
principais instrumentos de planejamento do
Municipio, como o Plano Plurianual (PPA).
a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a
Lei Orgamentaria Anual (LOA), dentro de
suas respectivas areas de competéncias € em
consondncia com as diretrizes superiores da
Administragdo Municipal:

- Monitorar ¢ avaliar a gestdo institucional
dentro de sua darea de responsabilidade.
visando a adequag@o oportuna de decisdes e
acdes no cumprimento das metas ¢ objetivos
dos planos e programas institucionais de
governo;

- Prestar contas por resultados ao Chefe do
Poder Executivo Municipal. sobre o
desempenho no cumprimento das metas e
objetivos dos planos e  programas
institucionais de governo, dentro de sua
respectiva area de responsabilidade:;

- Coordenar, monitorar e prestar contas dos
projetos, contratos e convénios celebrados
pelo  Municipio, sob sua respectiva

responsabilidade;
- Administrar e fiscalizar os recursos
humanos ¢ materiais sob  sua

responsabilidade, em conformidade com as
delega¢des de competéncias superiores;

- Fazer cumprir as legislagdes no ambito de
sua competéncia;

- Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional, entre os planos e
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programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
Administracdo Municipal,

- Acompanhar e apoiar as atividades dos
Conselhos Municipais vinculados a sua area
de responsabilidade com vistas a colher
subsidios para a definicdo de politicas,
diretrizes e estratégias para 0
desenvolvimento social do Municipio;

- Exercer outras atividades e atribui¢des
delegadas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, bem como cumprir os deveres
legais  expressamente  dispostos  na
Constitui¢do Federal e demais legislagdes.

Art. 8° A remuneragdo inicial do cargo criado nos termos do art. 1° desta lei, sera o
previsto do padrdo do cargo. conforme Lei Complementar Municipal n® 2.807/ 2017 c.c.

LCM n° 2.960/2020 e posteriores alteragoes.

Art. 9° Ficam criados os cargos de Provimento em Comissdo. previstos na tabela que
segue, nos termos do inciso 11, do art. 38, da LCM n® 2.807/2017 c.c. LCM n® 2.040/2002,
que passara a integrar o quadro Anexo II: Quadro de Pessoal — Prefeitura do Municipio de
Guaira — Cargos em Comissdo:

DIRETORIA DE TRANSPARENCIA, JUSTICA E SEGURANCA

Departamento Administrativo

Quantidade Funcio Carga hordria | Escolaridade Padrio
01 Assessor da 30 hs/s no orgao Superior CCI
Diretoria de ¢ a disposig¢do Completo em
Transparéncia, 24h por dia Direito
Justica e
Seguranca

DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Departamento de Esportes e Lazer
< Carga .
Quantidade Funcio Kocksta Escolaridade | Padrio
30h/s no Ensine & :
Assessor do Departamento de orgdo e ) o
01 : Completo em CCIII
Esportes e Lazer 24h/dia a . T
disposica Educagao Fisica
isposi¢ao

Art. 10. As atribuigdes do cargo criado no artigo 9° da presente lei, serdo as constantes no
quadro que segue e passara a integrar o Anexo VIII — Das Atribui¢des de Cargos Efetivos,
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Cargos em Comissdo e Fungdes Gratificadas. da LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n°
2.040/2002:

Assessor da Diretoria de Transparéncia, | Assessorar e orientar tecnicamente oS
Justi¢a e Seguranga Secretarios, Diretores, Chefes e/ou Prefeito
Municipal. dentro da sua drea de
competéncia com a emissdo de pareceres
técnicos;

Realizar os estudos técnicos para melhorar a
qualidade de prestacdo de servigos da
Administragdo Publica:

Capacitar  tecnicamente os  servidores
municipais;

Fazer cumprir as legislagdes no ambito de |
sua competéncia;

Executar outras atribuicdes semelhantes
determinadas pelo superior imediato.

Assessor do Departamento de Esportes e | Assessorar, organizar, dirigir, coordenar e
Lazer controlar as atividades de praticas
| esportivas, recreativas e de educagéo fisica;

Prestar consultoria, organizar, coordenar e

controlar as atividades de planejamento,

‘ implantagdo e controle de equipamentos de
lazer e esportivos no Municipio;

Organizaras atividades de planejamento,
implantagdo e controle de equipamentos ‘
esportivos no Municipio;

Dirigiras atividades relativas ao lazer;

Assessorar a execugdo de convénios
firmados com 6rgdos federais e estaduais
bem como entidades governamentais e nao
governamentais nas areas de sua
competéncia;

Fiscalizar os materiais e financeiros sob sua
responsabilidade, em conformidade com as
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delegacdes de competéncias superiores;

Fazer cumprir a legislacdo no ambito de sua
competéncia;

Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos ¢ programas da
Administragdo Municipal:

Executar outras atribui¢gtes semelhantes
determinadas pelo seu superior imediato;

Desempenhar outras atividades afins e
assemelhadas, sempre por determinagdo do
Diretor da Educagao, Cultura e Esportes;

Cumprir todas as obrigagoes assemelhadas,
que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

Art. 11. A remuneragdo inicial do cargo criado nos termos do art. 9°, desta lei, sera o
previsto do padro do cargo, conforme Lei Complementar Municipal n® 2.807/ 2017 c.c.
LCM n°® 2.960/2020 e posteriores alteragoes.

Art. 12. Fica criadj a Funcdo Gratificada, prevista na tabela que segue, nos termos do
inciso III, do art. 38, da LCM n°® 2.807/2017 c.c. LCM n° 2.040/2002, que passara a
integrar o quadro Anexo 1II: Quadro de Pessoal — Prefeitura do Municipio de Guaira —
Fungdes Gratificadas:

DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Departamento de Planejamento e Administrag¢iao

Se¢dao Administrativa de Planejamento
; L Carga A
Quanhdafle Fungio korkiia Escolaridade Padrio
Ensino Médio
40h/s no Comp lclp :
: g Ter exercido
Assessor de Planejamento orgdo e et .
01 - A atribui¢des na FG4
Administrativo 24h/dia a : .
dikscsiols Diretoria de
PRI Educac¢ao, Cultura e
Esportes pelo periodo
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minimo de 02 (dois)
anos.

DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Central de Alimentaciio ¢ Merenda Escolar

Secio Administrativa de Planejamento

Quantidade Funcio Carg? Escolaridade Padrio
| horaria
Chefe da Central de | 0hon0 | Elome Buperior
3 2 o ) |
01 Alimentagido ¢ Merenda 2dh/dia a Nutricao FG1 |
Escolar . o :
| disposi¢ao

Art. 13. As atribuigdes do cargo criado no artigo 12, da presente lei, serdo as constantes no
quadro que segue e passara a integrar 0 Anexo VIII — Das Atribuigdes de Cargos Efetivos,
Cargos em Comissdo e Fungdes Gratificadas. da LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n°

2.040/2002:

Assessor de Planejamento Administrativo

-Assessorar e orientar o Diretor de
Educa¢do nas a¢des de planejamento
estratégico e tdtico, realizando andlises de
resultados, cumprimentos de metas,
avaliacdo de desempenho na analise de
indicadores e produtividade.

- realizar os estudos técnicos para melhorar
a qualidade de prestagdo de servigos da
Administragdo Publica:

- Fazer cumprir as legisla¢des no ambito de
sua competéncia:

- executar outras atribuicdes semelhantes
determinadas pelo superior imediato.

Chefe da Central de Alimentagdo e Merenda
Escolar

- Chefiar, liderar, supervisionar e coordenar
o Central de Alimentagdo de Merenda
Escolar chefiando as equipes de trabalho e o
desenvolvimento das atividades diarias de
acordo com as competéncias previstas na
presente lei.

- Estabelecer mecanismos que garantam a
qualidade da prestagao de servigos;

- Promover e acompanhar as ag¢des de



mailto:secretaria@guaira.sp.gov.br

MUNICIPIO DE GUAIRA
Av. Gabriel Garcia Leal n° 676
CNPIJ: 48.344.014/0001-59 - CEP - 14.790-000
Guaira - Estado de Sdo Paulo Fone: (17) 3332-5100

Pago Municipal "Messias Candido Faleiros” CIDADES
SUSTENTAVEIS

e-mail: secretaria@guaira.sp.gov.br

planejamento, avaliacdo e analise de metas
de sua area de competéncia;

- Administrar e fiscalizar os recursos
humanos, materiais ¢ financeiros sob sua
responsabilidade, em conformidade com as
delegagdes de competéncias superiores;

- Fazer cumprir as legislagdes no ambito de
sua competéncia;

- Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional, entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
Administragdo Municipal,

- executar outras atribuigdées semelhantes
determinadas pelo superior imediato.

Art. 14, A remuneragdo inicial do cargo criado nos termos do art. 12 desta lei, serd o
previsto do padrdo do cargo, conforme LCM n° 2.807/2017 c.c. LCM n® 2.960/2020 e
posteriores alteragdes.

Art. 15. Fica extinto o § 1° do inciso III do art. 38, da LCM n°® 2.807 de 2017.

Art. 16. Fica alterado o §3°, do inciso III, do artigo 38, da LCM n° 2.807 de 2017, que
passara a vigorar composta com as seguintes fungdes:

(o)

§3°% — Para efeito do pardgrafo acima, consideram-se fun¢oes
gratificadas com dedica¢do exclusiva as seguintes:

a) — Assessor Técnico Compras;

b) — Chefe da Se¢ao de Limpeza Publica;

¢) — Chefe da Se¢do de Parques e Jardins,

d) — Chefe do Parque Maracd;

e) — Diretor de Escola;

/) — Diretor de Creche;

g) — Chefe da Se¢ao de Transporte,

h) — Coordenador Pedagogico,

i) — Chefe da Manutencdo de Estradas,

J) — Assessor Técnico das Parcerias com o 3° Setor e afins,
k) — Pregoeiro;

) - Chefe do Centro de Informdtica;

m) - Chefe da Central de Alimenta¢do e Merenda Escolar;



mailto:secretaria@guaira.sp.gov.br

MUNICIPIO DE GUAIRA

Av. Gabriel Garcia Leal n® 676
(Enh CNPJ: 48.344.014/0001-59 - CEP - 14.790-000
' Guaira - Estado de Sao Paulo Fone: (17) 3332-5100
Sty - p Pago Municipal “Messias Candido Faleiros” CiDA R £s
W SUSTENTAVEIS

e-mail: secretaria@guaira.sp.gov.br

n)- Chefe da Manuten¢do de Proprios;

0) - Chefe da Segao de Informdtica da Rede Escolar;
p) - Assessor do PAE;

q) — Chefe da Secio de Licitagdo;

¥) — Chefe da Se¢do de Dispensa e Inexigibilidade

s) — Chefe de Tesouraria - Deagua

Art. 17. Todas as citagdes na LCM n° 2.807/2017 e seus anexos, referente a “Secretaria
Municipal da Saude”, passardo a vigorar com a redagido “Diretoria Municipal da Saude”.

Art. 18. Fica criado o cargo de Provimento em Comissdo, previstos na tabela que segue,
nos termos do inciso I, do art. 38, da LCM n° 2.807/2017 ¢.c. LCM n° 2.040/2002, que
passara a integrar 0 quadro Anexo II: Quadro de Pessoal — Prefeitura do Municipio de
Guaira — Cargos em Comissao:

DIRETORIA MUNICIPAL DE SAUDE

Quantidade Funcio | Carga hordria | Escolaridade Padrio
01 Diretor | 30 hs/s no 6rgdo Superior cC
Municipal de e a disposigdo Completo
Saide 24h por dia

Art. 19. As atribuigdes do cargo criado no artigo 18 da presente lei, serdo as constantes no
quadro que segue e passara a integrar o Anexo VIII — Das Atribui¢des de Cargos Efetivos,
Cargos em Comissdo e Fungdes Gratificadas, da LCM n°® 2.807/2017 c.c. LCM n°
2.040/2002:

Diretor Municipal de Saude - Dirigir, gerir, liderar, supervisionar e
coordenar A Secretaria Municipal de Saude
e seus departamentos e divisoes chefiando
as equipes de trabalho e o desenvolvimento
das atividades diarias de acordo com as
competéncias previstas na presente lei.

- Assessorar o Chefe do Poder Executivo
Municipal na formulagio de politicas,
planos, programas, projetos., estratégias e
decisdes, relacionados com a &rea de sua
competéncia e atribui¢oes;

- Organizar, administrar e dirigir os 6rgéos e
unidades organizativas sobre sua
responsabilidade, com base nas diretrizes
institucionais  previstas  pelo  Poder
Executivo Municipal e na legislagdo
pertinente;
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- Expedir portarias ¢ ordens de servigo
disciplinadoras das atividades integrantes de
sua respectiva drea de competéncia;

- Distribuir atividades e fungdes gerenciais
nos diversos Orgdos internos sob sua
responsabilidade, respeitada a legislagio
pertinente:;

— Assinar contratos, convénios, acordos ¢
outros atos administrativos bilaterais ou
multilaterais dentro de sua competéncia em
conjunto com o Chefe do Poder Executivo
Municipal;

- Revogar, anular, sustar ou determinar a
sustacdo de atos administrativos que
contrariem os principios constitucionais e
legais da administragdo publica, na area de
sua competéncia;

- Receber reclamagdes relativas a prestagio
de servigos publicos, decidir e promover as
corregdes exigidas:

- Decidir, mediante atos administrativos
pertinentes, sobre pedidos cuja matéria se
insira na drea de sua competéncia;

- Coordenar e dirigir a formulagdo,
monitoramento ¢ avaliagdo dos planos,
programas, estratégias e  projetos
descentralizados dentro de sua area de
competéncia, conforme definido pela
legislag@o em vigor e em consondncia com
as diretrizes superiores da Administracdo
Municipal;

- Dirigir. coordenar ¢ acompanhar a
formulagdo. avaliacdo e atualizacdo dos
principais instrumentos de planejamento do
Municipio, como o Plano Plurianual (PPA),
a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a
Lei Orcamentdria Anual (LOA). dentro de
suas respectivas dreas de competéncias e em
consonancia com as diretrizes superiores da
Administragdo Municipal:

- Monitorar e avaliar a gestao institucional
dentro de sua area de responsabilidade,
visando a adequagdo oportuna de decisdes e
acdes no cumprimento das metas e objetivos
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dos planos e programas institucionais de
governo;

- Prestar contas por resultados ao Chefe do
Poder Executivo Municipal. sobre o
desempenho no cumprimento das metas €
objetivos dos planos e programas
institucionais de governo, dentro de sua
respectiva area de responsabilidade;

- Coordenar, monitorar e prestar contas dos
projetos, contratos e convénios celebrados
pelo Municipio. sob sua respectiva
responsabilidade:

- Administrar e fiscalizar os recursos
humanos. materiais ¢ financeiros sob sua
responsabilidade. em conformidade com as
delegag¢des de competéncias superiores;

- Fazer cumprir as legislagdes no ambito de
sua competéncia;

- Assegurar a plena articulagdo intra e
interinstitucional, entre os planos e
programas de sua direta responsabilidade
com os demais planos e programas da
Administragdo  Municipal, a fim de
assegurar o cumprimento das metas ¢
objetivos gerais do Plano de Governo;

- Supervisionar, avaliar, regulamentar e
fazer cumprir os mecanismos de prestagdo
de contas de receitas e despesas sob sua
responsabilidade, de acordo com a
legislagdo vigente e as normas superiores de
delegagdo de competéncia:

- Acompanhar e apoiar as atividades dos
Conselhos Municipais vinculados a sua drea
de responsabilidade com vistas a colher
subsidios para a definicdo de politicas,
diretrizes e estratégias para 0
desenvolvimento social do Municipio;

- Exercer outras atividades e atribui¢des
delegadas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, bem como cumprir os deveres
legais, como agentes politicos,
expressamente dispostos na Constituigdo
Federal e demais legislacoes
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Art. 20. A remunera¢do inicial do cargo criado nos termos do art. 18, desta lei. sera o
previsto do padrdo do cargo, conforme Lei Complementar Municipal n°® 2.807/ 2017 c.c.
LCM n° 2.960/2020 e posteriores alteragdes.

Art. 21. Ficam extintos os cargos em comissdo de Chefe de Administracdo de Gabinete e
Imprensa, Chefe da Central de Alimentag@o e Merenda Escolar, o cargo de Agente Politico
de Secretario Municipal da Saude. ¢ a fungdo gratificada de Assessor de Ouvidoria,
previstos nas tabelas que seguem, existentes nos termos dos incisos I, e III do art. 38, da
LCM n° 2.807 de 2017 c.c. LCM n° 2.040 de 2002:

Anexo [I

DIRETORIA DE TRANSPARENCIA JUSTICA E SEGURANCA

Procuradoria Municipal

. Guarda Civil Municipal

Junta Militar Municipal '

Zeladoria

Departamento de Atos Normativos

Servico de Informacao do Cidadao e Ouvidoria

Departamento Pessoal

Administra¢iio de Gabinete e Imprensa

01 | Chefe de Administragio de
Gabinete e Imprensa

30 h/s no
orgéo e

a
disposi¢ao
24 h por
dia

Ensino Médio Completo

CCI

DIRETORIA MUNIC—IPAL DA EDUCACAOQO, CULTURA E ESPORTES

Sec¢do Administrativa e Planejamento

Secio da Informatica da rede escolar;

Se¢ao do Transporte

WL

Gt s e e b AL )
01 | Chefe da Central de Alimentagdo e |30 h/s no |Ensino Superior Completo Ll
Merenda Escolar orgdo e
a
disposigao
24 h por
dia
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7T SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE RS
01 Secretano Mummpal de Satde 30 hfs no | Ensino Superior (ompieto Agente
orgédo e Politico
a com
disposi¢ao subsidio
24 h por fixado por
dia lei
municipal
Anexo 11

DIRETO A DE TRANSPARENCIA, JUSTICAE SEGURANCA

Junta Militar M'uriicvi.pa.lm

Zeladoria

Departamento de Atos Normativos
Servigo de Informacéao do Cidadao e Ouvidoria

01 |Assessor da Ouvidoria 40 h/s no | Ensino Médio Completo FG4
orgdo ¢ Ter exercido atribui¢Ses nas areas
a comunicacéo, informacao,

disposi¢do |atendimento na  Prefeitura do
24 h por|Municipio de Guaira pelo periodo
dia minimo de 02 (dois) anos
comprovadamente.

Art. 22. Ficam alterados os niveis de escolaridades/requisitos obrigatérios dos anexos 11 e

[11, previstos nas tabelas que segue, existentes nos termos dos incisos II, e III do art. 38, da
LCM n° 2.807 de 2017 c.c. LCM n” 2.040 de 2002:

ANEXO 1
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QUADRO DE PESSOAL - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE GUAIRA

CARGOS EM COMISSAO
Quantid CARGA
a de DENOMINACAO HORARIA | NIVEL DE ESCOLARIDADE |PADRAO
cargos
CARGO
~ DIRETORIA DE TRANSPARENCIA JUSTICA E SEGURANCA =
01 | Diretor de Transparéncia, 30 h/s no o6rgdo | Ensino Superior em Direito, com mais cC
Justiga e Seguranca e de 03 (trés) anos de registro na OAB, ¢
a disposi¢do 24 | efetivo exercicio da Advocacia.
h por dia

iretoria de Gabinete, Comunicagio e Ouvidoria

01 | Chefe de Comunicag@o e Imprensa |30 h/s no|Ensino Médio Completo com Registro CCIl
Oficial orgdo e 'no MTB
a
disposi¢do
24 h por
dia

| DIRETORIA DE FINANCAS

01 |Diretor de F.i:na-nq:as. " 30 h/s no|Ensino Superiﬁr Completo em CC
Orgdo e Contabilidade e inscrito no CRC
a
disposi¢do
24 h por
dia
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ANEXO 1

QUADRO DE PESSOAL —-PREFEITURA

DO MUNICIPIO DE GUAIRA

FUNCOES GRATIFICADAS

Quantid CARGA NIVEL DE ESCOLARIDADE-
ade DENOMINACAO HORARIA | REQUISITOS OBRIGATORIOS PAD
funcoes RAO
DIRETORIA DE GABINETE COMUNICACAO E OUVIDOR]A
i 2 b ShE jw I%«“?i?»lv m’%.&f 2 ':,'iz
01 |Assessor de Imprensa 40 h/s no|Ensino Superior Completo ! FG2
orgdo e
a
disposi¢do
24 h por
dia

T
G

R e o ; :

| DIRETORIA DE COMPRAS

Secio de Licitacio

01

Chefe da Secdo de Licitag@o

40 h/s no
orgdo e

a
disposicdo
24 h por
dia

Ensino Médio ou Técnico Completo |FGI
nas dreas administrativa, financeira,
juridica ou informatica efetivo na
Prefeitura do Municipio de Guaira pelo
periodo minimo de 03 (trés) anos
comprovadamente.

Se¢ao de Dispensa e Inexigibilidade de Licita¢ao

01

Chefe da Secdo de Dispensa e
Inexigibilidade

40 h/s no
orgao e

a
disposi¢do
24 h por
dia

Ensino Médio ou Técnico Completo | FG4
nas areas administrativa, financeira,
juridica ou informatica efetivo na

Prefeitura do Municipio de Guaira pelo
periodo minimo de 03 (trés) anos
comprovadamente.

_ DIRETORIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

~ Departamento de Planejamento e Administragao

Se¢io Admmlstratlva de Planejamento

Se¢dao da Informatica da rede escolar;
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01 |Chefe da Secdo de Informatica |40 h/s no|Ensino Médio Completo, com técnico na | FG3
da Rede Escolar orgdo e area de informatica.
a disposigdo
24 h por dia
Se¢do do Transporte
01 |Chefe da Segdo do Transporte 40 h/s no |Ensino Médio Completo FG2
orgéo e Ter exercido atribuigdes nas areas
a administrativas ou de transporte de
disposigdo |pessoas na Prefeitura do Municipio de
24 hpor |Guaira pelo periodo minimo de 02
dia (dois) anos comprovadamente.

Seg:ﬁo de Transportes

01

Chefe da Secdo do Transporte

orgdo e
a
disposic¢ao
24 h por
dia

40 h/s no

Ensino Médio Completo

Ter exercido atribuigdes nas areas
administrativas ou de transporte de
pessoas na Prefeitura do Municipio de
Guaira pelo periodo minimo de 02
(dois) anos comprovadamente.

FG2

SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E MEIO AMBIENTE

sideld
-3», >

Zooléglco Mumclpal

01

Chefe do Zoolégico Municipal

orgdo ¢
a
disposi¢ao
24 h por
dia

40 h/s no

Ensino Superior Completo,

FG2



mailto:secretaria@guaira.sp.gov.br

MUNICIPIO DE GUAIRA

Av. Gabriel Garcia Leal n® 676 _
CNPJ: 48.344.014/0001-59 - CEP - 14.790-000 ’

Guaira - Estado de S&o Paulo Fone: (17) 3332-5100 J
Paco Municipal "“Messias Candido Faleiros” CIDADES
SUSTENTAVEIS

?i!"i{

e-mail: secretaria@guaira.sp.gov.br

EFETIVOS

Art. 23. Ficam criados 02 (dois) cargos efetivos de Médico Ginecologista/Obstetra, 02
(dois) cargos de Médico Pediatra, nos termos do inciso I, do art. 38, da LCM n° 2.807 de
2017 c.c. LCM n® 2.040 de 2002, que passardo a integrar 0 quadro Anexo I: Quadro de
Pessoal Parte Permanente — Prefeitura do Municipio de Guaira — Cargos de Provimento
Efetivo:

__DIRETORIA MUNICIPAL DA SAUDE

| Departamento da Atencido Basica

Unidade de Saude de Familia

Quantidade | Funcio h‘f’ :';?':a Escolaridade Padrio
) Superior completo
01 Medico 20 em Medicina com 20
(existente) Ginecologista/Obstetra registro no CRM
02 (novos) com
03 (total) especializa¢do
e/ou residéncia
médica em
Ginecologia e
obstetricia
01 Médico Pediatra 20 Superior completo 20
(existente) em Medicina com
02 (novos) registro no CRM
03 (total) P
especializagdo
¢/ou residéncia
médica em
Pediatria

Art. 24. As atribuigdes dos cargos criados no artigo 23. da presente lei, serdo os constantes
no Anexo VIII — Das Atribui¢des de Cargos Efetivos, Cargos em Comissdo e Fungdes
Gratificadas, da LCM n° 2.807 de 2017 c.c. LCM n° 2.040 de 2002:
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[ Médico Ginecologista/Obstetra

- Recepcionar e identificar o paciente,
explicando os procedimentos a serem
realizados:

-Acompanhar o transporte de pacientes em
transferéncias;

- atuar como médico em equipe
multiprofissional:

-atuar no desenvolvimento de projetos
terapéuticos  individuais, familiares ¢
coletivos em Unidades de Saude;

- Realizar consultas e procedimentos
meédicos de ginecologia/obstetricia em todas
as fases do ciclo de wvida; criangas,
adolescentes, adultos ¢ idosos, dos usuarios
das unidades municipais:

- realizar atendimento ao acidentado do
trabalho: emitir atestado de 6bito; realizar
procedimentos de ginecologia/obstetricia,
analisar e interpretar resultados de exames,
para confirmagdo de diagndstico:

-realizar tratamento curativo e preventivo de
agravos da satude, prescrever medicamentos,
indicando dosagem e respectiva via de
administracdo, assim como cuidados a
serem observados, efetuar exames médicos
e seguir os protocolos clinicos de acordo
com as normas e orientagdes do Conselho
Federal de Medicina ¢ a respectiva
Associacdo Brasileira da especialidade a
que pertence:

- realizar primeiros socorros e atendimento
de urgéncias. - realizar o preenchimento das
fichas, formularios de atendimento, assim
como dos prontudrios:

-articular  os  recursos  intersetoriais
disponiveis para diminui¢do dos agravos a
saide dos pacientes; estar disponivel como
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apoio matricial de capacitagdo, atuar em
programas de saude, realizar agdes de
cuidado. prevengdo € promogdo de saude.

- Realizar consultas ¢ procedimentos de
ginecologia/obstetricia;

- Realizar  avaliacio  pré-operatéria
ambulatorial e procedimentos
ginecologia/obstetricia;

- Realizar plantdes, conforme escala. |
incluindo finais de semana e plantdes
noturnos:

- Contribuir no treinamento pratico de
médicos residentes e alunos de graduagéo:;

- Participar de atividades teoricas, tedrico-
praticas e praticas destinadas ao treinamento
¢ educagdo continuada:

-Cumprir ordens de servigo e regulamento
da Instituigdo: -Participar de treinamentos
de pessoas;

- Exercer outras atividades, compativeis
com sua formagdo, previstas em lei,
regulamento ou por determina¢do de
superiores hierarquicos.

Médico Pediatra - Recepcionar e identificar o paciente,
explicando os procedimentos a serem
realizados;

-Acompanhar o transporte de pacientes em
transferéncias;

- atuar como médico em equipe
multiprofissional;

-atuar no desenvolvimento de projetos
terapéuticos  individuais, familiares e
coletivos em Unidades de Saude;

- Realizar consultas e procedimentos
médicos de pediatria em todas as fases do
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ciclo de vida; criancas. adolescentes, adultos
e idosos, dos wusuarios das unidades
municipais;

- realizar atendimento ao acidentado do
trabalho; emitir atestado de &bito; realizar
procedimentos de pediatria, analisar e
interpretar resultados de exames, para
confirmagio de diagnostico;

-realizar tratamento curativo e preventivo de
agravos da saude, prescrever medicamentos,
indicando dosagem e respectiva via de
administragdo, assim como cuidados a
serem observados, efetuar exames médicos
e seguir os protocolos clinicos de acordo
com as normas ¢ orientagdes do Conselho
Federal de Medicina e a respectiva
Associacdo Brasileira da especialidade a
que pertence;

- realizar primeiros socorros e atendimento
de urgéncias, - realizar o preenchimento das
fichas, formularios de atendimento, assim
como dos prontuarios;

-articular os  recursos  intersetoriais
disponiveis para diminuigdo dos agravos a
saude dos pacientes; estar disponivel como
apoio matricial de capacitagdo, atuar em
programas de saide, realizar ag¢des de
cuidado, prevengéo e promogdo de saude.

- Realizar consultas e procedimentos de
pediatria;

- Realizar  avaliacdo  pré-operatoria
ambulatorial e procedimentos de pediatria:

- Realizar plantdes, conforme escala,
incluindo finais de semana e plantdes
noturnos;

- Contribuir no treinamento pratico de |
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médicos residentes e alunos de graduagio;

- Participar de atividades teoricas, tedrico-
praticas e praticas destinadas ao treinamento
e educagdo continuada;

-Cumprir ordens de servigo e regulamento
da Instituigdo: -Participar de treinamentos
de pessoas;

- Exercer outras atividades. compativeis
com sua formacgdo, previstas em lei,
regulamento ou por determinagdo de
superiores hierdrquicos.

Art. 25. A remunerag¢do inicial dos cargos criados nos termos do art. 23. desta lei, ser@o os
previstos do padrdo do cargo e Nivel I-A. conforme LCM n° 2.807 de 2017 c.c. LCM n°

2.960/2020 e posteriores alteragoes.

Art. 26. Ficam extintos: 02 (dois) cargos de Médico (20hs) no Departamento de Atencao

Basica, de acordo com o quadro abaixo, nos termos do inciso I, do art. 38, da LCM n°

2.807 de 2017 c.c. LCM n° 2.040 de 2002, integrantes do quadro Anexo I: Quadro de

Pessoal Parte Permanente — Prefeitura do Municipio de Guaira — Cargos de Provimento

Efetivo:
__DIRETORIA MUNICIPAL DA SAUDE
Departamento da Atencdo Basica
Unidade de Saiide de Familia
; ' Carga ;
Quantidade Fungio R Escolaridade Padrio
09 Médico 20 Superior completo 20
(existentes) | em Medicina com
02 |_ registro no CRM
(extintos)

07 (Total)
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Art. 27. A despesa correra a conta de dota¢des orcamentarias proprias da Prefeitura
Municipal de Guaira.

Art. 28. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Guaira-SP, 02 de margo de 2022.

Antonio Manoel da Silva Junior
Prefeito
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