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DECRETO N° 4854, DE 09 DE MARCO DE 2017

“Regulamentd o servigo voluntdrio no dmbito
; da Prefeitura do Municipio de Guaira,
“ Autarquias e demais orgdos da Administra¢do
Publica Municipal, conforme Lei n° Federal n°

9.608, de 18 de fevereiro de 1998.”

JOSE EDUARDO COSCRATO LELIS, PREFEITO DO MUNICIPIO
DE GUAIRA, ESTADO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS, DECRETA:

CAPITULO I
Das Disposi¢des Iniciais

Art. 1° - Fica criado o servigo voluntario no dmbito da Prefeitura do
Municipio de Guaira, Autarquias e demais 6rgéos da Administragdo Publica Municipal,
que se regera pela Lei Federal n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998 e suas altera¢cdes em
vigor e pelo disposto neste decreto.

“Art. 2° - Qualquer cidaddo, maior de 16 (dezesseis) anos de idade, poderd
se inscrever como voluntario para prestar servigos junto aos departamentos da Prefeitura
de Guaira, Autarquias e demais 6rgdos.

Pardgrafo unico - O servico voluntario serd realizado de forma
espontdnea e sem percebimento de contraprestacio financeira ou qualquer outro tipo de
remuneragdo, ndo gerando vinculo de emprego com a Prefeitura de Guaira, Autarquias e
demais orglos da Administragdo Publica Municipal, nem obriga¢do de natureza
trabalhista, previdenciaria, tributaria ou outra afim.

Art. 3° - O servigo voluntdrio serd exercido mediante a celebra¢do do
Termo de Adesfo, constante do Anexo I deste Decreto, entre a Prefeitura de Guaira,
Autarquias e demais 6rgdos da Administragdo Publica Municipal e o prestador do
servi¢o, dele devendo constar o objeto, prazos, € as condigdes do seu exercicio.

- Paragrafo tnico - Na documentagio e diferentes formas de declaragdo ou
atestacdo, o prestador de servicos voluntdrios se denominara Voluntario.

Art. 4° - Os voluntarios obrigar-se-d0 a respeitar todas as condigdes,
normas € principios disciplinares estabelecidos por este decreto.

Art. 5° - O setor administrativo no qual o servico voluntario sera
prestado, juntamentc com o Departamento Pessoal, sera o responsdvel por, caso
necessario, tragar normas para sele¢do de candidatos, programarem as atividades dos
Voluntdrios selecionados e promover o seu eficaz acompanhamento, buscando o
permanente aprimoramento dos servigos voluntarios.
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CAPITULO II
Dos Direitos e Responsabilidades
Art. 6° S&o direitos do voluntario: |
I - desempenhar tarefas que o valorizem;

II - desenvolver habilidades;

I - receber tarefas e responsabilidades de acordo com seus

conhecimentos, experiéncia e interesse;

IV - receber apoio no trabalho que desempenha, incluindo capacitagéo,

supervisdo € avaliacdo técnica; e

V - receber identificacdo propria, que lhe garanta, em contrapartida a
atividade voluntéria, o uso de instalagdes, bens e servicos necessarios ou convenientes

para o desenvolvimento das atividades previstas.
Art. 7° O voluntério devera:

I - ter a descric¢do clara de suas tarefas e responsabilidades;

II - contar com os recursos indispensaveis para o trabalho voluntario;

III - ter a possibilidade de integracdo como voluntario na Prefeitura de

Guaira, Autarquias e demais 6rgdos da Administracdo Publica Municipal;

IV - respeitar todas as normas e principios disciplinares estabelecidos no
ambito da Prefeitura de Guaira, Autarquias e demais 6rgdos da Administracdo Publica

Municipal;

V - acolher de forma receptiva a coordenacdo e a supervisdo de seu

trabatho;

VI - ser responsavel no cumprimento dos compromissos contraidos

livremente como voluntério e s6 se comprometer com o que de fato puder fazer;

VII - trabalhar de forma integrada e coordenada com o departamento e

manter os assuntos confidenciais em absoluto sigilo; e

VIII - zelar e cuidar de toda a area destinada a execugdo de suas tarefas.

CAPITULO III

Da Selecdo e Acompanhamento

i;
J

Art. 8° - Cabe ao voluntdrio manifestar explicitamente seu interesse em
prestar servigos voluntarios a Prefeitura de Guaira, Autarquias e demais orgdos da

Pagina 2 de 10



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE GUAIRA
Av, Gabriel Garcia Leal n® 676 - Bairro Maraca -
Fone: (17)3332-5100 - Fax: {17) 3331-3356
CEP: 14790-000 - Guaira - Estado de Sao Paulo
Paco Municipal “Messias Candido Faleiros™

Administragdo Publica Municipal, que apreciara a proposta tendo em vista o interesse
institucional.

Art. 9° - A inscri¢do do voluntario se efetivard mediante a apresentacdo
dos seguintes documentos no Departamento Pessoal:

1 - ficha cadastral devidamente preenchida, acompanhada de uma foto
3x4 e de copia de documento de identidade, CPF ¢ comprovante de residéncia;

I - "curriculum vitae",;
II1 - plano de atividades a ser desempenhado; e

IV - outros documentos que se mostrem necessarios considerando a
atividade a ser desempenhada pelo voluntario.

Art. 10 - A entrevista sera realizada pelo responsavel do setor onde sera
prestado o servico voluntario, que questionara o candidato sobre temas diversos,
inclusive aqueles relacionados com a matéria especifica a ser cumprida pelo voluntario.

Art. 11 - O Departamento Pessoal fornecera ficha cadastral para
preenchimento, conforme modelo constante do Anexo II.

Art. 12 - O inicio da participagdo do voluntario somente sera valido
depois de firmado o Termo de Adesdo ao Servigco Voluntario.

Paragrafo tinico - O Termo de Adesdo tera as seguintes vias:

I - a 1? via, a ser arquivada em pasta apropriada no Departamento
Pessoal; e

I - a 2 via, que ser4 destinada ao voluntario.

Art. 13 - Caberd ao Departamento Pessoal encaminhar ao Sr. Prefeito
para assinatura, o Termo de Adesdo entre a Prefeitura de Guaira, Autarquias e demais
orgdos da Administragﬁo Publica Municipal e o voluntario e, mantendo o processo em
arquivo prdprio, documentar alteragdes da proposta original e de outros eventos
informados oficialmente.

~ Art. 14 - Cada voluntario terd seu prontudrio individual que contera todos
os documentos relativos ao servigo voluntario.

CAPITULO IV
Do Horério e Prazo do Servigo Voluntario

Art. 15 — Para manutencdo da ordem, a carga horaria do voluntario
devera obedecer o que estipulado no Termo de Adesdo, mas devendo ser desenvolvido
durante o horério de expediente do departamento.
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Paragrafo tnico - A carga horéria semanal serd de, no minimo, 02 (duas)
horas e, no maximo. 05 (cinco) horas.

Art. 16 - O voluntario devera cumprir a carga horaria e os horarios
estabelecidos previamente para o seu trabalho.

Art. 17 - O voluntario devera apresentar justificativa para atraso e falta,
para ndo sofre apontamento em sua futura certiddo.

Paragrafo unico - Ficard a cargo do departamento a avaliagdo do
voluntério que ndo apresentar justificativa para a sua falta ou atraso, ou que falte
demasiadamente ao trabalho.

Art. 18 - O prazo de duracdo do servigo voluntario sera de 06 (seis)
meses, prorrogaveis por iguais periodos, condicionada, porém, ao parecer favoravel do
responsavel pelo setor onde o voluntario esté prestando servigo;

Paragrafo unico — Trinta (30) dias antes do vencimento do periodo de
prestacdo de servigos voluntarios, novo Termo de Adesdo poderd ser acordado, com
manifestagdo explicita do voluntario, mediante proposta de novas atividades.

Art. 19 - A cessag@io da prestacdo de servigos voluntarios ocorrera:
I - por manifestagdo de vontade do voluntério; ou
IT - por decisdo justificada do setor em que sdo prestados.
CAPITULO V
Das Atividades

Art. 20 - A 4rea de atuac@io do voluntario devera estar de acordo com o
interesse e a aptiddo do mesmo. ;

Art. 21 - As atividades dos voluntirios serfo monitoradas pelos
responsaveis diretos pelo setor onde serd cumprido o servico.

Paragrafo unico - Ficara a critério do departamento definir outras areas
onde podera ser cumprido o servi¢o voluntario, conforme as necessidades do servico.

CAPITULO VI
Disposi¢des Finais

Art. 22 - Concluido o servigo voluntario, sera expedido um Certificado
de Concluséo, contendo o periodo e a carga horaria cumprida pelo voluntario, em duas
vias, sendo a 1% destinada ao voluntario e a 2* ao Departamento Pessoal.

Art. 25 - As questdes omissas sero resolvidas pelo Departamento
Pessoal, que as submetera, se necessario, a consideragdo do Sr. Prefeito.
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Art. 24 — Este decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Prefeitura do Municipio de Guaira, 09 de margo de 2017.

José Edtgr}ofé)scrato Lelis
Preg£eito Municipal
i

Publicado e Registrado na Secretaria Geral da Prefeitura do Municipio de

Guaira, na data supra.
%

Diretor da Secr¢taria Geral
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ANEXO 1

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

O MUNICIPIO DE GUAIRA-SP, pessoa juridica de direito publico, inscrito no
CNPJ/MF n°® XXX, com sede na Av. Gabriel Garcia Leal, n® 676 — Maracé, Guaira-SP.,
CEP 14.790-000, representado por seu Prefeito o Excelentissimo Sr. José Eduardo
Coscrato Lelis, que ao final assina, e XXXXXXXX. brasileiro(a), portador(a) do RG n°
XXXXXXXXXXX e inscrito(a) no CPF/MF n° XXXXXXXXXX, residente e
domiciliado(a) na XXXXX, Guaira-SP., CEP 14.790-000, prestador de servigo
voluntério, a seguir denominado “VOLUNTARIO”, resolvem, nos termos da Lei
Federal n° 9.608/98. celebrar o presente Termo de Adesdo para o desempenho de
servico voluntério, conforme o estabelecido nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA:

Pelo presente Termo, o Voluntario prestard, no dmbito da Prefeitura de Guaira,
Autarquias ¢ demais 6rgdos da Administracdo Publica Municipal, a titulo de trabalho
voluntario, atividades de nivel fundamental, nivel médio, técnico e superior.

CLAUSULA SEGUNDA:

O Voluntério prestard XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (os servicos devem
ser bem discriminados e delimitados, juntamente com a indicagdo do setor/érgdo desta
prestagdo).

CLAUSULA TERCEIRA:

Poderd o voluntdrio ser aproveitado em outras atividades durante a vigéncia deste
instrumento particular, desde que conte com o seu consentimento expresso e sejam
compativeis com as atividades mencionadas na Clausula Segunda deste Termo.

CLAUSULA QUARTA:

O servico voluntdrio sera realizado de forma espontdnea e sem percebimento de
contraprestacdo financeira ou qualquer outro tipo de remuneragdo, nfo gerando vinculo
de emprego, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdencidria, tributdria ou outra
afim. '

CLAUSULA QUINTA:

As despesas eventualmente necessarias ao desempenho das atividades deverdio ser
previamente autorizadas pela autoridade competente, por escrito e de forma expressa.

CLAUSULA SEXTA:

O servigo voluntario sera realizado a partir da assinatura deste termo, com validade de
06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por iguais periodos e ser rescindido, a qualquer
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tempo, mediante comunicacdo escrita de uma das partes a outra, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA SETIMA:

As atividades do Voluntario sero cumpridas nos dias e horarios seguintes:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Parédgrafo unico - Os dias e horarios acima estabelecidos de pleno acordo entre as partes
poderdo ser revistos e alterados a qualquer momento, por iniciativa de qualquer uma das
partes, desde que conte com 0 expresso consentimento da outra.

CLAUSULA OITAVA:

Além das atribui¢des e responsabilidades previstas no presente Termo de Compromisso,
sdo obriga¢des do Municipio de Guaira:

1. Assegﬁrar ao Voluntério, o uso de suas instalagdes, bens e servigos necessarios
para o desenvolvimento das tarefas previstas neste Termo.
2. Expedir CERTIFICADO de servigo voluntario ap6s sua conclusdo.
CLAUSULA NONA:

Além das atribuicbes e responsabilidades, previstas no presente Termo de
Compromisso, sdo obrigacdes do VOLUNTARIO:

1.

(8]

Cumprir, fielmente, a programacfo do trabalho voluntario, comunicando ao
chefe do setor qualquer evento que impossibilite a continuacdo das suas
atividades.

Atender as normas internas da Prefeitura de Guaira, Autarquias e demais 6rgéos
da Administracdo Publica Municipal, principalmente as relativas ao servigo
voluntario, que declara expressamente conhecer, exercendo suas atividades com
zelo, exagdo. pontualidade e assiduidade.

Acolher de forma receptiva a coordenacfo e a supervisdo de seu trabalho.

Trabalhar de forma integrada e coordenada com o departamento e manter os
assuntos confidenciais em absoluto sigilo.

Responsabilizar-se por perdas e danos que comprovadamente vier a causar a
bens da Prefeitura de Guaira, Autarquias e demais 6rgdos da Administracfio
Publica Municipal, em decorréncia da inobservancia das normas internas ou de
dispositivos deste Termo de Compromisso.

CLAUSULA DECIMA:
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As partes elegem o Foro da Comarca de Guaira, com expressa rentincia de outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questio emergente do presente Termo
de Compromisso.

E, por estarem justos e compromissados, lavrou-se o presente Termo em 03 (trés) vias

de igual teor e forma. todas assinadas pelas partes. depois de lido, conferido e achado
conforme,em todos 0s seus termos.

Guaira-SP., XXX de XXXX de XXXX.

Nome do Voluntario

MUNICIPIO DE GUAIRA-SP.
Prefeito
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ANEXO II

FICHA CADASTRAL

a I

Foto 3x4

Nome do(a) Voluntario(a):

Filiagdo:

Data de Nascimento:

Sexo:

RG:

CPF:

Estado Civil:

Nome do Conjuge:

Escolaridade:

Profissio:

Registro Profissional n°:

E-mail:

Endereco:

Fone:

Fax:

Fone/recados:
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A atividade de preferéncia como Voluntdria ¢ a de

disponibilidade semanal de horas, nos seguintes dias da semana:
Turno do servigo voluntario:
() manha

( )tarde

Guaira, em de de

Assinatura
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