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PORTARIA N° 11.075, DE 20 DE OUTUBRO DE 2021.

Determina a instauragdo de Processo Administrativo
Disciplinar, e da outras providéncias.

EDVALDO DONISETI MORAIS, PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUAIRA,
ESTADO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, E:

Considerando o oficio 0208/2021 do Departamento Pessoal, que informa, junto ao seu extrato de
movimento, que a servidora publica municipal G. B. da M. ndo cumpre corretamente seu hordrio no
local de trabalho, onde nota-se descontos por atrasos, sem compensagdo de suas horas, tornando-se
freqiiente tal situagdo,

Este chefe Executivo Municipal, RESOLVE E DETERMINA:

Art. 1° - A instaurag@o de Processo Administrativo Disciplinar, com fundamento no “art. 129
— Sdo deveres do funciondrio, entre outros condizentes com sua condi¢do”, da Lei
Complementar Municipal n® 2040/02, s.m.j., especificamente nos incisos “I — ser assiduo e
pontual; XV — manter conduta com a moralidade administrativa;" em desfavor da servidora
publica municipal G. B. da M., estando sujeito as penalidades previstas no artigo 137, Incisos:
I (adverténcia), II (repreensdo), Il (multa), IV (suspensdo), V (demissdo), com aplicagdo dos
Artigos 138 a 144, 147, 148, 150, 151, 152, 159 a 178, todos da LCM n° 2.040/2002.

Art. 2° - Constituir Comissdo Especial de Processo Administrativo, composta pelos seguintes
servidores municipais: Ronaldo Nunes, Meire Cristina de Sousa e Adriana Cristina de
Paula Longo, sob a presidéncia da primeira, apurar os fatos encaminhados através do oficio
0208/2021 do Departamento Pessoal, datado de 23 de margo de 2021.

Art. 3° - A comissdo tera competéncia para ouvir testemunhas, requisitar documentos, colher
provas, fazendo a instrugdo processual e o relatdrio final, presidir audiéncias, efetuar citagdes,
intimag¢des e/ou notificagdes, praticando outros atos para cumprir ao fim pelo quais
nomeados, garantindo sempre o direito constitucional de amplitude de defesa e contraditério,
devendo as partes ser notificadas/citadas para todos os fins e efeitos de direito, inclusive para
apresentar defesa escrita ou oral, indicar provas em favor de sua defesa, podendo comparecer
acompanhado de advogado, sob pena de nomeagdo de defensor dativo, tudo sob pena de
confissdo e revelia.

Art. 4° - Os membros da Comissdo poderdo reportar-se diretamente aos demais orgédos da
Administragdo Publica, em diligéncias necessarias a instrugdo processual.

Art. 5° - Para preservar o interesse publico na presente investigagdo e os direitos
constitucionais determino, desde ja, o sigilo do nome dos servidores publicos, publicando-se

apenas as iniciais de eventuais ex-servidores e servidores referidos.

Art. 6° - O prazo de conclusdo do presente processo administrativo sera de sessenta (60) dias,
a contar da citagdo do funcionario acusado, prorrogavel por igual periodo, mediante

autorizac¢do de quem tenha determinado a sua instauragao.
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Art. 7° - Findado a apura¢do dos fatos, devera a Comissdo nomeada emitir Relatorio e
encaminhar o Processo Administrativo para apreciagdo do Prefeito do Municipio de Guaira,
autoridade competente para proferir a decisdo final.

Art. 8° - Fica concedida aos membros da comissdo processante a gratificagdo temporaria, que
ndo se incorporara para nenhum efeito legal, no percentual de 20% ao Presidente da Comissdo
e no percentual de 15% aos membros da mesma, do inicio ao fim dos trabalhos do
procedimento disciplinar, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 9° - Nos termos do artigo 219 do Cddigo de Processo Civil, friso que a contagem de
prazo em dias, computar-se-d0 somente os dias uteis.

Art. 10° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Municipio de Guaira, 20 de outubro de 2021.
e

o o,
Edvaldo Doniseti Morais
Prefeito

Publicada e Registrada no Departamento de Atos Normativos da Prefeitura do Municipio de
Guaira, na data supra.
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Sandra Sostena Romano Ragozoni
Chefe do Departamento de Atos Normativos
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