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Guaira/SP, 26 de Junho de 2023.

Oficio n2 06/2023 - DAP/PMG

Assunto: Solicitagdo 5 'QK:’& . ‘A -
o - \ o X \ 23

llmo. Sr.

Anténio Manoel da Silva Junior
Prefeito - Municipio de Guaira/SP

Encaminho este para, nos termos da legislagdo vigente, ser realizado

a contrata¢do do seguinte objeto:

= .. - Diretoria de Administracdo e Planejamento
Orgdo Solicitante

- A presente Solicitagdo se faz necessdria tendo em vista que esta Prefeitura ndo
dispde atualmente, de recursos materiais e humanos suficientes e exclusivos para
atender todas as demandas da Se¢do de Gestdo de Convénios, que evolvem o
processo de captagio de recursos, formalizagdo dos  convénios,
acompanhamento/elaboragdo técnica dos projetos de engenharia e arquitetura,
bem como da realizacdo das respectivas prestagdes de contas. Neste caso €
importante destacar que os editais disponiveis pelos Srgdos dos Governos Federal e
Estadual exigem uma série de documentos e projetos técnicos que demandam
tempo e capacitacdo especifica, onde municipios que dispdem dessas estruturas
acabam sendo mais efetivos e, portanto, captando mais verbas publicas para a
implantagdo de importantes agdes.

- Neste sentido, o Objeto aqui pleiteado poderd garantir a devida instrugéo do(s)
servidor(es) afeto(s) a referida Sec&o a fim de que se alcance uma maior efetividade
e celeridade nos processos, estando apta a estabelecer um cronograma de agdes que
podera lograr mais éxito nos pleitos e agilidade na formalizagdo dos Convénios e
Contratos de Repasses. Além disso, é importante destacar que por conta de toda a
sobrecarga de trabalho dos Departamentos da Prefeitura, sobretudo da Diretoria de
Obras e Servicos Urbanos, fica praticamente impossivel a dedicacdo exclusiva na
elaborac3o de projetos que tem a finalidade de viabilizagdo de recursos nas demais
esferas governamentais, bem como nas instituicdes do Sistema Financeiro Nacional.

Justificativa/
Finalidade

- Por todo o exposto, a_contratacio de servicos técnicos especializados em
Assessoria ou Consultoria Técnica _por _empresa/profissional _de notdria
especializacdo, como a presente Solicitagdo aqui se faz, torna-se essencial e
certamente adequada a plena satisfagdo das atuais necessidades desta Diretoria.

Contratac3o de servigos de Assessoria, Orientagdo Técnica e Acompanhamento

Objeto Continuado dos servidores publicos para fins de viabilizacdo de recursos e

operacionalizagdo das plataformas governamentais (Unido e Estado) acerca de
Convénios e Contratos de Repasse

Os servigos deverdo abranger basicamente duas Etapas. A primeira Etapa sera
destinada & Capacitagdo Presencial dos Servidores que trabalhardo
direta/indiretamente com a captagdo de recursos dos governos Federal/Estadual. J&
a segunda Etapa havera de fornecer a Assessoria e Acompanhamento Técnico

Especificacdes e
Prazos
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necessdrios a operacionalizagdo das plataformas governamentais durante a vigéncia
contratual.

O Cronograma de Execugdo dos Servigos, em detrimento das Etapas, serd de 1 (um)
més para a primeira Etapa e de 5 (cinco) meses para a segunda. Perfazendo, assim, o
prazo total de 6 (seis) meses de durag3o.

O contetdo técnico de cada Etapa devera compreender os seguintes tdpicos:
12 ETAPA - CAPACITACAO

1. CONVENIOS FEDERAIS (CONVENIOS, FAF, CONTRATOS DE REPASSES,
ESPECIAIS).

1.1. Legislacdo Vigente:

— Breve Resumo da legislagdo vigente sobre a operacionalizagdo das
Transferéncias Voluntdrias, Transferéncias Fundo a Fundo, Emendas
Especiais e outros).

— Conceitos de Concedente, Convenente, Proponente e outros.

1.2. Plataforma TRANSFEREGOV
— Tipos de Transferéncias de Recursos.
— Como acessar os modulos de transferéncias.
— Breve resumo do médulo de Cadastro e de Empresa.
— Como acessar com o TRANSFEREGOV.
— Iniciando o mddulo de Transferéncias Voluntdrias.

— Como consultar os acessos e perfis do mdédulo de Transferéncias
Voluntarias.

— Como consultar programas disponiveis para cadastro de propostas
(voluntérias e/ou emendas).

— O que é proposta?

— Como elaborar/iniciar uma proposta, compreendendo:
() Preencher dados da Proposta
(I1) Preencher plano de trabalho (Cronogramas Fisicos Financeiros e
Desembolso, Plano de Aplicagdo e aba Anexos).
Como consultar pareceres técnicos.

— Minha proposta fo aprovada, o que significa convénio e/ou contrato
de repasse? E quais s30 0s proximos passos?

— O que é Clausula Suspensiva?
— Como preencher a aba “Projeto Basico/Termo de Referéncia”.

— Moédulo de Execucdo (Execugdo Convenente), compreendendo:

(1) Insergdo do Processo Licitatério na aba “Processo de Execucio”
e “VRLP - Verificagdo do Resultado do Processo Licitatdrio.

(1) Aba “Instrumentos Contratuais”.

(1) Aba “Acompanhamento de Obras” (médulo recente).

(IV) Aba “Documento de Liquidacdo”.

(V) Pagamento via OBTV - Perfis: Operador, Gestor e Ordenador de
Despesas.

(V1) Relatdrios de Execugdo.




MUNICIiPIO DE GUAIRA
Diretoria de Administragdo e Planejamento g2r

CNPJ: 48.344.014.0001/59 Fone: (17) 3332-5100
Av. Gabriel Garcia Leal n2 676 - CEP - 14.790-000
Guaira - Estado de Sao Paulo

WWW.guaira.sp.gov.br

— Médulo de Prestagdo de Contas, compreendendo:
(I) Cumprimento do objeto.
(1) Realizagdo dos Objetivos.
(1) Resgate e Saldo Remanescente OBTV / Termo Compromisso.

1.3. Demais sistemas do Governo Federal:

— Introdugdo e resumo dos sistemas do Ministério da Saulde:
Investsus, SISMOB, SAIPS e afinsComo acessar os moddulos de
transferéncias.

— Introducgdo e resumo do sistema do Ministério de Desenvolvimento
e Assisténcia Social: SAA e SIGTV.

2. CONVENIOS ESTADUAIS:

2.1. Legislagdo Vigente:

— Breve resumo da legislagdo vigente sobre a execugdo e prestagdes
de contas dos convénios estaduais (Lei 8666/93 e Resolugbes TCESP).

2.2. Sistema SP sem Papel:
— Apresentacdo do Sistema SP sem Papel.

— Como incluir Equipe Técnica no sistema e as responsabilidades de
cada perfil.

— Como consultar CRMC e Cadin no sistema Sem Papel.

— Diferenga entre emendas impositivas e recursos estaduais.

— Como consultar portfdlios.

— Como acessar o médulo “Demandas”.

— Como Consultar e/ou Incluir demandas disponiveis.

— Fluxo das demandas: (1) Analise de Viabilidade e (ll) Analise Técnica.

— Como incluir as informagdes para analise de viabilidade.

Conceito e onde verificar as etapas das demandas: (I) Em
Cadastramento (ll) Em diligéncia (Il) Em andlises técnicas e
orgamentarias (IV) Em processo licitatério (V) Em Prestagdo de
Contas.

— Como acessar uma demanda em execugdo.

— Breve resumo da documentagdo técnica por secretaria estadual.

2.3. Demais informagdes:

— Estrutura da documentagdo técnica a ser apresentada para
demandas de infraestrutura (obras).

— Onde consultar informagdes e modelos de documentos técnicos.

— Plantdo de Duvidas.

22 ETAPA — ASSESSORIA E ACOMPANHAMENTO TECNICO CONTINUADO

3. Assessoria na operacionaliza¢do dos sistemas federais e estaduais:

— Identificagcdo das fontes de recursos disponiveis no ambito federal e
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estadual, visando a implantacdo da politica de investimento do

municipio.

— Orientagdo e/ou elaboragdo dos cadastros solicitados pelo municipio
para fins de viabilizagdo dos recursos, sejam eles de esfera voluntaria ou de
emendas parlamentares.

4. Acompanhamento continuado:

— ReuniGes de acompanhamento junto aos gestores e servidores
municipais, de forma presencial uma vez ao més.

— Reunides de acompanhamento junto aos gestores e servidores
municipais, de forma virtual, uma vez na semana.

— Suporte virtual de duividas e demandas aos servidores municipais,
objetivando orientar e acompanhar as demandas do municipio de Guaira
em relagdo aos convénios e contratos de repasses formalizados, bem como
dos novos pleitos desejados pela administragdo.

PUBLICO-ALVO:  Servidores e administradores publicos que trabalhem
direta/indiretamente com a Gestdo de Convénios e Projetos associados ao pleito e
captagdo de recursos financeiros junto aos Governos Federal e Estadual.

QUANTIDADE DE PARTICIPANTES: Limite de até 12 (doze) servidores, ficando a cargo
da Contratante a disponibilizagdo da estrutura fisica para a realizagdo do evento,
que se dara de forma presencial.

A CONTRATADA devera fornecer Certificado para cada servidor participante do
curso e material diddtico (via midia digital) de todo o contetdo abordado.

Vigéncia Contratual

06 (seis) meses.

Local de Entrega

No perimetro urbano do municipio de Guaira/SP, em local a ser definido no ato do
Pedido.

Forma de Entrega

Conforme cronograma ja especificado.

Dotagdo
Orgamentaria

04 122 0004 2017 0000 Coordenagdo das Atividades Gerais do Governo (Ficha 103);
04 122 0004 2018 0000 Manutengdo do Departamento Administrativo (Ficha 112)
ou outras que vierem a substituir.

Indicacdo do Gestor
Contratual

Vamberto Silva Ribeiro - Diretor de Administracdo e Planejamento
RG 30752165 SSP/SP, CPF 284.201.348-48

Quantidade Total

ITEM

Vide Tabela na pagina seguinte.

DESCRICAO DO PRODUTO UNIDADE QUANTIDADE

Servigos de Assessoria, Orientagdo Técnica e Acompanhamento
Continuado dos servidores publicos p/ fins de viabilizagdo de recursos
e operacionalizagdo das plataformas governamentais (Unido e Estado)
acerca de Convénios e Contratos de Repasse.

Cod. Item: 053.011.647

SERV 01
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Seguem em anexo: Solicitagdo Eletronica n? 4285/23 referente a tabela acima para dar
seguimento com a fase interna do Processo de Compra no sistema operacional da Fiorilli; Nota de
Reserva Orgamentdria; e a documentacgdo relativa a presente Contratagdo em observancia a legislagdo

vigente.

Certo de contar com sua habitual compreensdo, coloco-me a disposicdo para maiores

esclarecimentos.

Atenciosamente,

Vamberto Silva Ribeiro
- Diretor de Administragdo e Planejamento -

Vamberto S. Ribeiro
CPF: 284.201.34848
Diretor de Adm. e Planejamento




