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Paco Municipal “Messias Candido Faleiros” Divetoriade N
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Guaira/SP, 09 de outubro de 2023

No uso de minhas atribui¢des
DEFIRO o pedido constante neste
oficio e termo de referéncia anexo.

Guaira-SP., ' ©(de \© de 2023

Antonio Manoel da Sitva Jurtior
Prefeito

Encaminhamos este, para nos termos da legislagdo vigente, ser realizada a aquisi¢@o do
seguinte objeto:

Orgao Solicitante DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

O curso solicitado ¢é justificado pela necessidade de
aperfeigoamento da servidora que atua nas diversas fases da
plataforma TRANSFEREGOV. Para que a mesma possa
desempenhar suas fungdes com seguranga © exceléncia, essa
servidora, necessita de constante capacitagdo. Nesse caso
especifico trata-se de atender a uma necessidade de compreensdo
pratica e tedrica sobre todas as fases de cadastro da plataforma

TRANSFEREGOV.

Justificativa/Finalidade

A aquisigao do curso TRANSFEREGOV de forma tedrica e 100%

pratica.

Objeto

Especificagoes de Curso seré nos dias 18 a 20 de outubro de 2023, das 9h as 17h, na
Prazos cidade de Brasilia/DF.
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MUNICIPIO DE GUAIRA b

Pago Municipal “Messias Candido Faleiros” Diretoniade A
CNPJ: 48.344.014.0001/59 Fone: (17) 3332-5100 Administracao e
Av. Gabriel Garcia Leal n® 676 - CEP - 14.790-000 W/ Planejamento
Guaira - Estado de Sdo Paulo
www.guaira.sp.gov.br planejamento@guaira.sp.gov.br

Local de Entrega Nio se aplica

Ficha: 103

Unidade: 010501 Administragdo, Planejamento ¢ Gestdo de
Convénios

Funcional: 04.122.0004.2017.0000

Cat. Econ.: 3.3.90.39.00

Dotagio Or¢amentaria

Origem do Recurso | Tesouro

Quantidade Total Uma participante — a servidora Meire Cristina de Sousa

Atenciosamente,

A |
PAULO LUCIO BRINCK PERES
Diretor de Administragio e Planejamento

Prefeitura do Municipio de Guaira/Sp
PROTOCCLALO - Doto, Compras

Aaprovagéo do conteiido ficara suiei
Agpro icara sujeita
a analise no prazo de até 5 giag ﬂt!ais.
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Instituto Nacional de
Agerteicoamentn ¢ Gestao

PROPOSTA DE PREGOS
Destinatario: Prefeitura do Municipio de Guaira-SP

Empresa: Instituto Nacional de Aperfeicoamento e Gestdo — INAG
Sede: Brasilia-DF
CNPJ: 22.780.051/0001-16

Obijeto; Realizagéo de Capacitagao Presencial, em Gestdo de Convénios e Contratos
de Repasses através do TRANSFEREGOV Plataforma + Brasil, 100% pratico em
ambiente onlinede treinamentos, com carga horaria de 24h/aula (3 dias) nos dias 18 a
20 de outubro de 09:00h as 17:00h.

Local: Ed. Corporate Financial Center, SCN — Asa Norte Brasilia-DF

Apresentamos a Vossas Senhorias nossa proposta de pregos com
9% de desconto conforme abaixo:

Especificacio Unid | Qtd Valor Valor

Ite Unitario Total.

m

01 |[Realizagdo de Capacitagdo Presencial, em Gestdo de
Convénios ¢ Contratos de Repasses através do

TRANSFEREGOYV Plataforma + Brasil, 100% pratico em| Aluno| 1 R$

ambiente online de treinamentos, com carga horaria de 3.100,00 RS 2.800,00
24h/aula (3 dias) nos dias 18 a 20 de outubro de 09:00h as

17:00h.

Validade da Proposta: 20 (vinte) dias
Brasilia/DF, 05 de outubro de 2023

e
Wesley Pereira
Diretor - Presidente

INSTITUTO NACIONAL DE APERFEICOAMENTO E GESTAO - INAG
CNPJ 22.780.051/0001-16
CONTATO@INSTITUTOINAG.COM



Instituto Nacional de
Aperteicoamentn ¢ Gestao
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- Complementacdo da Proposta

V - Fases da Celebragao do Instrumento
- Viséo geral do procedimento de celebragao
- Fluxos, prazos e consideragdes gerais

- Clausula suspensiva

VI - Execugdo do Convénio

- Conceitos

- Aspectos legais da execugao

- Dados gerais da licitagao

- Registro de processos de Execugéo (licitagéo)
- Fornecedores

- Dirigentes de fornecedores

- Dados dos itens

- Cotacao de itens

- Anexos da licitagéo

- Envio do Aceite da Licitagao (NOVO!!!)

VIl - Ajustes do Plano de Trabalho

- Conceito, metodologia e procedimentos
- Fluxo do ajuste

- Solicitagao

- Parecer

- Aceitar ou recusar

- Inclusio de solicitagéo de ajuste

- Analise da solicitagéo

- Aprovar ou rejeitar

VIl - Termo Aditivo

- Visdo geral dos tipos de Termo Aditivo

- Conceito, metodologia e procedimentos

- Fluxos do termo aditivo

- Aceitar ou recusar

- Inclus@o da solicitagao de alteragédo

- Ajustes decorrentes

- Realizacéo das alteragbes para o termo aditivo
- Registro da assinatura

- Publicagao

IX- Rendimentos de Aplicacao

- Fluxos dos Rendimentos de Aplicagéo
- Inclusado da solicitagao de uso

- Andlise da solicitagdo dos rendimentos
- Realizagao das alteragbes para 0 uso

INSTITUTO NACIONAL DE APERFEIGOAMENTO E GESTAO - INAG
CNPJ 22.780.051/0001-16
CONTATO@INSTITUTOINAG.COM
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- Rendimentos de aplicagao financeira- Outros ingressos
- Extrato Bancario
- Conta Corrente

Xl - Relatérios de Execucdo e Relatorios Gerados Automaticamente
- Viséo geral dos relatérios

- Fluxo e tramitagao dos relatorios

- Associagéo dos relatérios ao moédulo de prestagao de contas
- Beneficiarios- Receita e despesa do Plano de Trabalho

- Treinados ou capacitados

- Bens produzidos ou construidos

- Bens adquiridos

- Despesas administrativas

- Fisico do plano de trabalho

- Financeiro do plano de trabalho

- Financeiro dos pagamentos efetuados

- Bens e servigos de contrapartida

- Complementagao dos Relatorios

- Solicitar retificagao

XIV - Prestagao de Contas

- Antecipar Prestagéo de Contas

- Conceitos e aspectos gerais

- Relatorio de cumprimento de objeto
- Realizagdo dos objetivos

- Relatérios

- Resgate Total das Aplicagbes

- Devolugao dos recursos

- Termo de compromisso

- Arquivos gerais a serem anexados
- Envio da prestacgéo de contas pelo convenente e simulagéo da complementagao

INSTITUTO NACIONAL DE APERFEICOAMENTO E GESTAO - INAG
CNPJ 22.780.051/0001-16
CONTATO@INSTITUTOINAG.COM



URSODO

Curso completo para
VOCE que quer se
especializar na maior
ferramenta de
transferéncias de
Recursos Federais.

- Matriculas

Abertas!

Acesse nosso
calendario

Curso com
certificacdo
apos conclusao
de todas as

aulas.
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www.institutoinag.com

A INAC esta no mercado a mais de
18 anos, buscando solucoes has
tramitagoes dos convénios junto ao
Governo Federal,

obtendo sucesso na
elaboracao, solucéo e
captacao de recursos nos
diversos 6rgaos federais, com
equipe altamente qualificada
e com foco nos resultados de
nossos parceiros, Uma
empresa especializada em
renovar e Inovar a sua Gestao
localizada no centro de
Brasilia-DF.

CAPACITAGAO E GESTAO
DE RECURSOS PUBLICOS

Treinamentos
Sistemas estruturantes
Consultorias

GCestao de recursos
Assessoria técnica e

especializada




MODALIDADE DOS
CURSOS

K PRESENCIAL

Nossos cursos presenciais conta
com professores e monitores para
te auxiliar em todo o curso, além
de materiais didaticos pertinentes
, além de aprender todo o
processo o aluno podera tirar
duvidas p resenciais e fazer
network com participantes de
outros Estados.

o HORARIO: 0%9h &s 17h

INORVIAV®,

1o Driniie

Nossos cursos Ao vivo Online é
realizado para quem ndo pode se
deslocar & Brasilia, e quer se
especializar no conforto da sua
casa, além de receber todo
material diddatico online, e com
hordrio pds expediente.

e HORARIO: 19h &s 22:30h




CONTEUDO PROG

DO CURSO TRANSFEREGOV

Este conteudo programatico tem validade até janeiro de 2024, visto que o sistema esta em
constante evolucao pode ser adionado outras materias no contetido programatico que
estara disponivel em nosso site.

Apresentacao do TRANSFEREGOV
Historia
- Visao Geral
- Legislagao
- Nomenclaturas

Captacdo de Recursos

- Como captar recursos que passam pelo TRANSFEREGOV
- Como é articulada as emendas parlamentares

- Fluxo dos programas de governo e como encontrar

Cadastro do Proponente
-Dados do proponente
- Atualizacao do Cadastro
-Reativar usuario

Incluir/ Alterarusuario
- Perfis

Cadastro de Propostae Plano de Trabalho
-Pesquisa de Programas

-Selecao de programas

- Inclusao de proposta

- Programas e desdobramentos na estrutura de propostas
- Questdes geraisproposta X plano de trabalhoX termo de referéncia
- Preenchimento de proposta

- Preenchimento de plano de trabalho

- Participantes

- Conceitos geraissobre a interveniéncia

- Cronograma fisico

- Cronograma de desembolso

-Bens e servicos - Plano de aplicagdo - Anexos



Termo de Referéncia/Projeto Basico
-Aspectos legais

- Momentos de inclusao

- Modelos Praticosde Termos de Referéncia

Envio de Proposta e Acompanhamento da Andlise
-Consideracdes sobre os perfis necessarios do proponente

- Envio da Proposta

- Pesquisa de propostas

-Estudo sobre os status da proposta

- Fluxo de tramitacao

- Complementagao da Proposta

Fases da Celebrag¢ao do Instrumento
-Visao geral do procedimento de celebragao

- Fluxos, prazose consideragoes gerais

- Clausula suspensiva

Execuc¢io do Convénio

-Conceitos

- Aspectos legaisda execugao

- Dados geraisda licitagao

- Registro de processos de Execugao (licitagao)
- Fornecedores

- Dirigentes de fornecedores

- Dados dos itens

- Cotacao de itens

- Anexos da licitagao

- Envio do Aceite da Licitagao (NOVO!!!)

Ajustes do Plano de Trabalho

Conceito, metodologia e procedimentos
- Fluxo do ajuste
- Solicitacao
- Parecer

- Aceitar ou recusar
- Inclusao de solicitagao de ajuste

- Analise da solicitagcao
- Aprovar ou rejeitar




Termo Aditivo

-Visdo geral dos tipos de Termo Aditivo

- Conceito, metodologia e procedimentos

- Fluxos do termo aditivo

- Aceitar ou recusar

- Inclusdo da solicitagdo de alteracao

- Ajustes decorrentes

- Realizacao das alteragdes para o termoaditivo
- Registro da assinatura

- Publicagao

Rendimentos de Aplicagdo

-Fluxos dos Rendimentos de Aplicagao

- Inclusao da solicitagao de uso

- Analise da solicitacao dos rendimentos

- Realizagao das alteracOes para o uso

-Avaliacao das alteragdes para uso dos rendimentos
-Prorrogagoes de oficio

Fiscalizagdo

Respostas as solicitagoes de esclarecimentos
- Analise das respostas

- Justificativa das notificacoes das
irreqularidades

X Execucdo do Convénio 2° parte
-Inclusao de Contrato

- Itens do contrato e associacao as metas do convénio

-Anexos
- Inclusao de Documentos de Liquidagao
- Tipos de Documentos de Liquidagao

-Documentos de liquidagao vinculados as licitacoes e aos

contratos e documentos de liquidagao sem vinculo
- Tributos

- Anexos

- Vinculacao de metas, etapas,licitagao e itens ao
documento de liquidacao



Ordem Banciria de Transferéncia Voluntaria (OBTV)
-Conceito e Integragdes O que é OBTV

OBTYV e SIAFI OB x OBTV

Tipos de OBTV Macro-Fluxo OBTV

-Ordenador de DespesaOBTV

Cadastrar Credorda Transferéncia Voluntaria
Autorizar Movimentagoes Financeiras
- OBTV Devolucao de Recursos
- OBTV para o Convenente
-Incluir permissao OBTV
-Limite OBTV
-Discriminar OBTV
-Operador Financeiro/ GestorFinanceiro do Convenente
Aplicagao em Poupanga

OBTV - Cambio

OBTV - Tributos

Autorizar Movimentacgao Financeira
-A recusa do Gestor Financeiro do Convenente ou do Ordenador OBTV
Cancelar Movimentagao Financeira

Classificar Ingresso de Recurso
Resgate Total das Aplicagoes
Devolugao do Saldo Remanescente - OBTV
-Rendimentos de aplicagdo financeira- Outros ingressos
-Extrato Bancario
- Conta Corrente

1

Relatérios de Execucioe Relatérios Gerados Automaticamente
-Visao geral dos relatorios

- Fluxo e tramitacao dos relatorios

- Associacao dos relatérios ao modulo de prestagao de contas
- Beneficiarios- Receitae despesa do Planode Trabalho

- Treinados ou capacitados

- Bens produzidos ou construidos

- Bens adquiridos

- Despesas administrativas

- Fisico do plano de trabalho

- Financeiro do plano de trabalho

- Financeiro dos pagamentos efetuados

-Bens e servigosde contrapartida

Prestacgido de Contas TOTAL




estimento

Curso Presencial em Brasilia
Valor & combinar e com descontos

Diddaticos E-l Notebook

=
| Complementar &5 Coffee Break

Curso Ao Vivo Online

Valor & combinar e com descontos

Diddaticos k=l Gravagdo
Modelos I

A <

’. Pas-Curso

Curso INCOMPANY

Valor & combinar e com descontos

R$ A COMBINAR

Diddticos L1 Notebook

>
Complementar &= Coffee Break

¥ (61) 99819-0364 | @instituto.inag

| contato@institutoinag.com

Executive Office Tower, Asa Norte, BSB
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