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TERMO DE REFERENCIA

1 - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIIIL, “a” e “i” da Lei
n° 14.133/2021)

O objeto desta solicitagdo é a contratagdo de empresa prestadora de servigo para
ministrar cursos, conforme termos da tabela abaixo e condi¢bes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM | DESCRICAO QUANT. | APRES.

* OFICINA DE FOTOGRAFIA COM CELULAR
Acima de 16 anos e Ensino Fundamental Incompleto.
Objetivo:
* Autoconhecimento: desenvolvimento da individualidade e
da autoestima;
* Identidade e papel social na comunidade e no mundo do
trabalho;
* Conhecendo seu equipamento: funcionalidade da cAmera

1 do aparelho celular; 12h HORAS
* Métodos de captura de imagem;
* Composigéo fotografica e enquadramento;
* Sistemas IOS e Android;
* Editando fotografias no celular;
* Editando video e time-lapse;
* Compartilhamento de fotos;
* Redes sociais e redes de comunicagéo;
* Direito de imagem.
* OFICINA DE BEM-ESTAR
Acima de 16 anos e Ensino Fundamental Incompleto.
Objetivo:
O Programa do curso de bem-estar organizagio curricular:
* Autoconhecimento: desenvolvimento da individualidade e
da autoestima;

2 * Identidade e papel social na comunidade e no mundo do 12h HORAS
trabalho;
Promover situagdes de aprendizagem que envolvam técnicas
de relaxamento, meditag@o, respiragdo, automassagem e
postura a fim de promover a saide e 0 bem-estar.
Aromaterapia * Reflexologia ¢ Relaxamento « Spa de pés e
maos.
* OFICINA DE PROJETO DE VIDA E MERCADO DE
TRABALHO

3 Aci'maE de 16 anos e Ensino Fundamental Incompleto. 12h HORAS
Objetivo:
Contribuir para o desenvolvimento pessoal e profissional de
Jovens, por meio de reflexdes relacionadas as ferramentas e
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plataformas tecnoldgicas utilizadas em processos internos e
externo das organizagdes, atendimento ao cliente, assim
como as caracteristicas do empreendedorismo, visando a
ampliagdo das possibilidades de insergo e permanéncia no
mundo do trabalho.

*MANUTENCAO DE SMARTPHONES ANDROID
Acima de 16 anos e Ensino Fundamental Completo.
Objetivo:

4 Contribuir para o desenvolvimento pessoal e profissional de 20h HORAS
Jovens. Este curso tem como objetivo preparar os alunos

para realizar manutengdo e configuragio de smartphones
Android.

* WORKSHOP PAIS E FILHOS

16 anos e Ensino Fundamental Incompleto.

Objetivo:

Fortalecimento da Personalidade dos Jovens, Melhoria da
Autoestima e Motivagio Pessoal, Modernas Técnicas

5 Superagdo de Dificuldades, Conscientizagdo contra Drogas, 12h HORAS
Sexualidade, Violéncia nas Escolas e Valorizagdo da Familia
e da Vida. A importancia das Escolhas incluindo respeito a
diversidade, inclusdo, vulnerabilidade, cidadania e o quanto
esta diretamente ligada a nossa formagio e escolhas
profissionais.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6", Inciso XXIII, alinea “b” da Lei n° 14.133/2021).

O Objetivo desta contratagdo é atender a jovens e adultos em vulnerabilidade social
através da aplicagdo de cursos profissionalizantes, tendo como consequéncia o
desenvolvimento de competéncias que ampliem as possibilidades de inser¢io no mundo do
trabalho, geragdo de renda e participagdo na sociedade. Identificando autonomamente as
competéncias visando protagonismo, considerando a diversidade, valores e visdo sistémica do
individuo, fundamentais para sua inser¢do no mundo do trabalho.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (Art. 6*, Inciso XXIII, alinea “c” da Lei 14.133/2021).

A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo a este Termo de Referéncia.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, alinea “d” da Lei 14.133/2021)
Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo do Art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
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Trata-se de aquisi¢do de baixo vulto, nio havendo risco ou complexidade que
Justifique a exigéncia de garantia de execugo.

Trata-se de aquisi¢do de um servigo de maneira pontual em que somente serd pago o
fornecedor que entregar efetivamente e em conformidade com o solicitado.

Sustentabilidade:

O servigo deve ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x
beneficio;

O servigo prestado deve ter baixo impacto sobre recursos naturais com flora, fauna, ar,
solo e agua.

5 - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (Art. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n°
14.133/21).

O acompanhamento e a Gestio/Fiscalizacdo dos servigos, consistem na verificagdo da
conformidade, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do Art.
117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A verificagéio da adequagdo dos produtos/servigos devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos e produtos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir
para requerer 8 CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatada.

O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avalia¢do da
execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagio de desempenho e qualidade da prestagio dos
servigos realizada.

Na hipé6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
tolerdveis previsto nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser aplicado as sangdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

O fiscal técnico podera realizar avaliagio diarias, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos
Servigos.

O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdio do servigo, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites da alteragio dos valores contratuais previstos no Art. 125
da Lei 14.133 de 2021.

A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar na extingdo do contrato,
conforme disposto no Art. 137 da Lei n° 14.133 de 2021.

A Gestor/Fiscalizagdo de que trata esta clausula nfdo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
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que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nfio implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
Art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei
14.133/2021)

O futuro contrato tera como Gestor: Regiana Francisco Alves Machado —
Matricula: 4715-2 Chefe da Protecido Social Especial e Fiscal Contratual: Emiliana
Clemente Vancin — Matricula: 4603-1 - Agente Técnico Administrativo.

Contratante e Contratado estabeleceram contato reciproco através de e-mail, telefone
ou outro meio possivel, oportunamente indicado, que terd validade para pratica de todos os
atos durante a vigéncia do Contrato.

A forma de aferi¢do/medigéo dos produtos para efeito de pagamento serd com base no
resultado do servigo prestado, conforme cronograma de atividades apresentado pela
CONTRATADA, que sera atestado pelo Gestor/Fiscal Contratual.

Havendo desconformidade do produto/servico com o cronograma, haverd o
redimensionamento dos pagamentos, podendo, a critério da Administragdo ensejar penalidade
a CONTRATADA nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/21.

O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores nio
relevantes ou criticos, a critério da Administragdo, podera ser objeto apenas de notifica¢do nas
primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratago.

Ainda caberd ao Gestor/Fiscal Contratual a avaliagio da conformidade dos
produtos/servi¢os entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da
contratada, com vistas ao recebimento definitivo.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial (Art. 115, da Lei 14.133/2021).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Art. 115, §5°, da Lei 14133/2021).

A execugfo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato,
ou pelos seus respectivos substitutos (Art. 117, caput, da Lei 14133/2021).

O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Art. 117, §1° da Lei 14133/2021).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Art. 117, §2°, da Lei 14.133/2021).

O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do
servigo para representa-lo na execugdo do contrato (Art. 118, da Lei 14.133/2021).

A indicagéio ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Art.
119 da Lei 14.133/2021).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Art. 120 da Lei 14.133/2021).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Art. 121, da Lei 14.133/2021).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda & Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e nédo
podera onerar o objeto do contrato (Art. 121, §1°, da Lei 14.133/2021).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo fiscal
da contratada.

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unifo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) € a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo venham
acompanhados da nota fiscal.

7 —DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (Art. 6°,
XXIII, alinea “g” da Lei 14.133/2021)

A avaliag@o da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

Néo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do servigo,
ou utiliz4-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Néo produziu os resultados acordados;

Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a quantidade
minima exigida;

Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

8 - DO RECEBIMENTO

Os produtos/servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias,
contados da finalizagdo dos servigos ou entrega dos produtos/servigos e apresentagdo da nota
fiscal pela CONTRATADA, que sera enviado para pagamento pelo responsavel do
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acompanhamento e fiscalizag@o do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O CONTRATANTE realizara inspec¢éo minuciosa de todos os produtos entregues, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos equipamentos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

Para efeito de recebimento definitivo, o fiscal técnico do contrato ird apurar as
condi¢des do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade dos equipamentos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugfo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestar a ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonincia com suas atribuicdes,
e encaminha-lo ao gestor do contrato.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusiio acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relagéo a fiscalizagfo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os produtos poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com as especificagbes
constantes  neste  Termo de Referéncia e na proposta, devendo  ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Gestor/Fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias contados do
recebimento provisério, por servidor a comissio designada pela autoridade competente, apds
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: realizar a analise dos relatorios e de toda a
documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des; Emitir Termo Circunstanciado para
efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e Comunicar a4 empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com valor exato dimensionado pela fiscalizagio, com base no Instrumento de Medigédo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

O recebimento provisério ou definitivo nfio excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

9-DO PAGAMENTO
O pagamento ocorrerd em até 20 dias apds o recebimento definitivo da(s) prestagdo
(0es) do(s) servigo(s).
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10 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, XXIII,
alinea “h” da Lei 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITAGCAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/21.

11 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratagdo estd pormenorizado no Estudo Técnico
Preliminar anexo aos presentes autos;

12- ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea j’ da Lei n° 14.133/21).
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Guaira.

A contratag@o sera atendida pela seguinte dotagfo:

Recurso Estadual — Funcional 08.243.0015.2082.0000 — Ficha 975

Guaira-SP, 22 de agosto de 2024.

Silmara Aparegida dos Reis Cipriano.
Diretoria de Assisténcia, Pesetvolvimento e Inclusio Social
Matricula'4567-1
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ANALISE DE RISCO

RISCO PROBABILIDADE IMPACTO DANO

OBaixo. A ndo contratagio da
referida empresa

Ri ~ ~. [Baixa. - ;
1sco de ndo contratagfio OMédio. acarretard em uma menor
dos cursos oferecidos pelo [OMédia. oferta das possibilidades
SENAC. DlAlta. .de Capacitagdo  para
OAlto. Jovens e adultos na busca

da igualdade social.

DESCRICAO RESPONSAVEL

Agdes do  poder publico com seus

Setores, com o intuito de mitigar a SILMARA APARECIDA

PREVENTIVA necessidade  de agdes  assistenciais DOS REIS CIPRIANO
paliativas, educando criangas para o

adulto  ndo  precise  de ajudas
assistenciais.

Ampliagdo de agées para melhorar o
nivel do aprendizado escolar, solicitar o SILMARA APARECIDA
CONTINGENCIAL cumprimento  dos deveres dos pais  DOS REIS CIPRIANO

perante a educacdo e escolarizacdo dos
filhos.

Guaira SP, 22 de agosto de 2024.

\D

SILMARA APARE IDA DOS REIS CIPRIANO
MATRICULA N° 4567-1
Diretora da Assisténcia, Desenvolvimento e Inclusio Social
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MUNICIPIO DE GUAIRA
CNPJ: 48.344.014.0001/59 Fone: (017) 3332-5100
Guaira - Estado de Sio Paulo
Pago Municipal “Messias Candido Faleiros”
Av. Gabriel Garcia Leal n° 676 - CEP - 14.790-000
a.Sp.gov.br secretaria@guaira.sp.gov.br

DECRETO N° 7189 DE 28 DE JUNHO DE 2024

“Abre no orgamento vigente crédito adicional
especial e da outras providéncias.”

ANTONIO MANOEL DA SILVA JUNIOR, PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUAIRA, ESTADO DE SAO
PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, E DE ACORDO COM A LEI ORDINARIA
MUNICIPAL N° 3246 DE 28/06/2024, DECRETA:

Artigo 1° - Fica aberto no or¢amento vigente, um crédito adicional especial na importancia de R$117.130,34
distribuidos as seguintes dotages:

01 12 02 DEPARTAMENTO DE PROTEGAO ESPECIAL E INCLUSAO SOCIAL
08.243.0015.2082.0000 Protegdo Social Especial - Recurso Estadual

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA 57.766,34
02 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS ESTADUAIS-VINCULADOS
500 001 Programa de Protecdo Social Especial Est

4
01 12 02 DEPARTAMENTO DE PROTECAO ESPECIAL E INCLUSAO SOCIAL
08.243.0015.2082.0000 Protecdo Social Especial - Recurso Estadual

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO 59.364,00
02 TRANSFERENCIAS E CONVENIOS ESTADUAIS-VINCULADOS
500 049 Prog.Est.Protegdo Esp. Med. Complexidade

Artigo 2° - O crédito aberto na forma do artigo anterior serd coberto com recursos provenientes de:
Excesso: 59.364,00
Superavit Financeiro: 57.766,34

Artigo 3° - Ocorrendo insuficiéncia de saldo nas dotagdes constantes do crédito adicional especial de que trata o art. 1°,
fica o Poder Executivo autorizado a promover sua suplementacdo até o limite estipulado no art. 6° da Lei n° 3.189, de
27 de novembro de 2.023, que “Estima a receita e fixa a despesa do Municipio de Guaira para o exercicio financeiro de
2024, e dé outras providéncias”.

Artigo 4° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Municipio de Guaira, 28 de junho de
2024.

Antonio Manoel da Silva Junior
Prefeito

Publicado e Registrado no Departamento de Atos Normativos da Prefeitura do Municipio de Guafra, na data supra.

Nathdlia Pousa Corréa Machado
Chefe do Departamento de Atos Normativos
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