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TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “j” da Lei n.
14.133/2021).

O objeto desta solicitagdo € a contratagdo de empresa para realizagdo de oficinas técnicas. Para que,
através do procedimento legal pertinente, seja efetuada a contratagdo de empresa especializada para a
realizac@o de oficinas técnicas para a elaborag@o dos instrumentos de planejamento estratégico municipal
— Plano Plurianual , elaboragdo da Lei Orgamentdria Anual de Lei de Diretrizes Orgamentarias, para
cumprimento dos ditames legais e procedimentais, englobando orientagdo, estudos técnicos, reunides,
discussdo e formatagdo dos documentos estratégicos, na conformidade das especificagdes deste Termo de

Referéncia.

ITEM DESCRICAO UNI QUANT.
01 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA serv 01
REALIZACAO DE OFICINAS TECNICAS. (04
mébdulos)

01° Orientagdo e Capacitagdo Técnicas
02° Planejamento e Execugdo do PPA
03° Promog@o da Participagdo Social
04° Elaboragdo de Entrega de Relatorios

O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n° 6526/22.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Ha a necessidade constante de se realizar o aperfeigoamento profissional visando a melhoria de
desempenho e aprimorar suas competéncias

2.2. A oficina é o momento de crescimento e desenvolvimento profissional, também a oportunidade
de ter acesso as tendéncias e novidades da area em questdo, bem como troca de experiéncias
profissionais para melhorias do cendrio atual onde o servidor atua.

2.3. Esse evento pode trazer um mar de informagdes e possibilidades para novas experiéncias e

melhorar a prépria atuagdo do servigo estimulando préticas e agdes mais criativas, seguras e

assertivas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’)




MUNICIPIO DE GUAIRA d

Paco Municipal “Messias Candido Faleiros”
CNPJ: 48.344.014.0001/59 Fone: (17) 3332-5100
Av. Gabriel Garcia Leal n° 676 - CEP - 14.790-000
Guaira - Estado de Sao Paulo
WWW.guaira.sp.gov.br planejamento@guaira.sp.gov.br

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo é , conforme descri¢des deste Termo de Referéncia

e mediante escolha por inexigibilidade de licitagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/2 1).

4.1. N@o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2. Néo havera exigéncia da garantia da contratagfo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas:

4.2.1. Trata-se de aquisi¢do de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade que justifique a
exigéncia de garantia de execugao.

4.3. Trata-se de aquisi¢do de um servigo de maneira pontual em que somente sera pago o(s)
fornecedor(es) que entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado.

4.4. Sustentabilidade:

4.4.1. O servigo deve ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagéo custo x beneficio;
4.4.2. O servigo prestado deve ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e

agua.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega do servigo serd conforme mencionado na programagao conforme ao termo e

referéncia.

5.1.1. Caso néo seja possivel cumprir com a programagdo, a empresa devera comunicar as razoes

respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo

de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato ou documento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

——
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6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugio
do contrato, determinando o que for necesséario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogéio das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicagfio ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°).

6.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execug¢do ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

6.1.6. O contratado seré responsdvel pelos danos causados diretamente & Administragéo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado serd responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relag&io aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio
transferira & Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e néo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°, XXIII,
alinea “g” da Lei n° 14.133/21), (se for o caso).

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

7.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nfo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou
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7.1.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugo do servigo, ou utiliz4-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.1.2. A aferigdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerar os seguintes critérios:
7.1.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.3.1. nédo produziu os resultados acordados;

7.1.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.1.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do servigo, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1. Observados os prazos para prestagdo do servigo, o objeto serd recebido pelo fiscal do contrato
mediante verificagdo da conformidade e seus Anexos e sua consequente aceitagéo por meio de
atestagdo exarada no Comprovante da inscri¢fo e na Fatura emitida pelo contratado, procedendo-se
as observagdes, se necessério, o que serd considerado recebimento provisério

7.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo
deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao
gestor do contrato (se for o caso).

7.2.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o relatério circunstanciado devers
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo
a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.2. Os servigos/aquisigdo poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.2.3. Ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo/aquisi¢do e consequente aceitagio
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: Realizar a analise dos relatérios e de
toda a documentagdio apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes; Emitir Termo Circunstanciado para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;
e Comunicar a empresa para que emita a Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo,

com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
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7.2.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.3. DO PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento serd realizado através de depésito/transferéncia bancario indicadas pela
contratada, em um prazo de 20 dias ap6s liquidagdo do departamento de contabilidade. Serdio exigidos
a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributrios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT), junto a apresentagéo da nota fiscal.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

Regime de execucio

6.4. O regime de execugido do contrato serd execugéo direta.

Exigéncias de habilitacio

6.5.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagio juridica
6.6.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificagéo em todo o territério nacional;

6.7.  Empresirio individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

6.8. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt—br/empreendedor;

6.9.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

6.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

6.11.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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6.12.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

6.13. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

6.14.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag@o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

6.15.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

6.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

6.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943

6.19. Prova de inscriio no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

6.20.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos  Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacio de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificaciio Econémico-Financeira

6.23.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5%
inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

6.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIALIS (art. 6°, inciso XXIII, alinea “i’, da Lei n. 14.133/2021).

9.1. O custo total da contratagéo é de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais). Pagos em 4 parcelas apos
finalizagdo de cada modulo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTIARIA (art. 6°,XXIII, alinea ‘j’ da Lei n° 14.133/21).

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Guaira.

10.1.1. A contratagfo sera atendida pela seguinte dotagdo:
04.123.0005.2015.0000- ARRECADACAO E GESTAQ.CONTABIL

Guaira/ SP, 16 de margo de 2025.

-,
Cleber San@njA\reira

Diretor de Finangas.



