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TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “j” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. O objeto desta solicitagdo € a inscrigdo para participagdo nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNI QUANT.

inscrigdo da servidora Vania Tostes para participagdo
no curso “Controle Interno na Administragdo Publica
Municipal: Organizagdo, Implantagdo e Efetivo UNI 01

0L Funcionamento", promovido pelo ICAP — Instituto de

Capacitagcdo em Administragdo Publica Ltda — ME, a

ser realizado nos dias 03 e 04 de julho.
1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 6526/22.
1.3. O prazo de vigéncia do contrato € de 02 (dois) meses, contados da assinatura do Contrato.
1.4. O custo total estimado da contratagdo é de R$ 2.490,00 (dois mil e quatrocentos e noventa
reais)

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

O curso tem como objetivo estimular e proporcionar o dominio do conhecimento sobre a
Administragdo Publica, seus sistemas de controle e a responsabilidade com a gestdo publica. Visa
também identificar os processos relacionados ao controle interno e aplica-los de forma pratica na
gestdo municipal.

Além disso, busca desenvolver habilidades de ordem social e cidadd nos participantes, incentivando
uma postura pautada na autoconfianga, persisténcia na busca por resultados e efetividade no
desempenho de suas fungdes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo ¢ a efetivagdo da inscrigdo, conforme descrigdes deste
Termo de Referéncia e mediante escolha por dispensa de licitagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, pelas
razdes abaixo justificadas:

4.2.1. Trata-se de aquisi¢do de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade que justifique a
exigéncia de garantia de execugdo.

4.3. Trata-se de aquisi¢do de um servico de maneira pontual em que somente serd pago o(s)
fornecedor(es) que entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado.

4.4. Sustentabilidade:

4.4.1. O servigo deve ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relago custo x beneficio;
4.4.2. O servigo prestado deve ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua.
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5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).
5.1. O acompanhamento e a Gestdo/Fiscalizagdo dos servigos/produtos, consistem na verificagdo da

conformidade, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um
ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do Art. 117 da Lei n°
14.133, de 2021.

5.2. A verificagdo da adequagdo dos produtos/servigos devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

5.3. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos e produtos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatada.

5.4. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.
5.5. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
5.6. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo/produtos
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previsto nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser aplicado as sangdes 8 CONTRATADA
de acordo com as regras previstas no ato convocatério — SE FOR O CASO.

5.7. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos/produtos deverd ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

5.8. O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢des e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar na exting@o do contrato, conforme disposto no Art. 137 da Lei
n° 14.133 de 2021.

5.9. A Gestdo/Fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o Art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.10. O prazo de entrega do servigo serd do dia 03 a 04 de julho de 2025, conforme programagao anexa
ao termo de referéncia

5.11. O servigo serd prestado no Hotel San Raphael - End: Largo do Arouche, 150 - Centro - Sdo Paulo
- SP

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato ou documento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ cada parte responderdo pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).
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6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugo
do contrato, determinando o que for necesséario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hébil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo
para representd-lo na execugéo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicagéo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgio ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°).

6.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

6.1.6. O contratado serd responsével pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagio
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relag&o aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira 8 Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicag3es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°, XXIII,
alinea “g” da Lei n°® 14.133/21), (se for o caso).

7.1. A avaliagio da execugdo do objeto utilizarda o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA.:

7.1.1. Néo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.1.2. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.1.2.1. O equipamento devera estar em perfeito funcionamento para operagdo apos a realiza¢do do
servigo, garantindo a continuidade e a eficiéncia dos tratamentos terapéuticos. (se aplicavel)

7.1.2.2. O aparelho deverd mostrar-se eficiente na realizagdo de testes a serem executados apos ser
reparado, assegurando que as intervengdes técnicas foram bem-sucedidas. (se aplicavel)

7.1.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retengo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.3.1. Se a CONTRATADA néo produzir os resultados acordados, comprometendo a eficacia dos
servigos prestados;

7.1.3.2. Se a CONTRATADA deixar de executar as atividades contratadas, ou niio as executar com a
qualidade minima exigida, afetando o atendimento adequado aos pacientes;

7.1.3.3. Se a CONTRATADA deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada, prejudicando
a qualidade do tratamento.
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7.2. DO RECEBIMENTO
7.2.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da

finalizagdo dos servigos/aquisi¢do e apresentagdo da nota fiscal pela CONTRATADA, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico.

7.2.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos/aquisi¢do executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servigo, com a finalidade de verificar a adequagfio dos servigos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessérios (se for o caso).

7.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou
Gnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.2.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis (se for o €aso).

7.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagfo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢Ges, e encaminha-lo ao
gestor do contrato (se for o caso).

7.2.1.2.1. Quando a fiscalizago for exercida por um tnico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo
a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.2. Os servigos/aquisigdo poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagfo das penalidades.

7.2.3. Os servigos/aquisi¢do serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo/aquisigéo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: Realizar a anélise dos relatérios e de toda a
documentagio apresentada pela fiscalizagio e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corre¢des; Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e Comunicar
a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag@o,
com base no Instrumento de Medig¢@o de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

7.2.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato.
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7.3. DO PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento serd realizado através de boleto bancario e as notas de empenho devem ser
emitidas para: ICAP — Instituto de Capacitagdo em Administragdo Publica Ltda — ME — CNPJ
21.107.770/0001-08 — ENDERECO — Av. Presidente Kennedy, 2058 — sala 01 — Vila Guilhermina
Cidade: Praia Grande-SP — CEP: 11.702-200

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitag#o,
com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea f), da Lei n.° 14.133/2021, e Decreto
Municipal n® 6523/2022, que culminard com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

8.1 As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos;
8.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragfo verificara o eventual descumprimento

das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo de habilitagdo ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagio do
recolhimento dessas contribuigdes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIALIS (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i’, da Lei n. 14.133/2021).

9.1. O custo estimado total da contrata¢do ¢ de R$ 2.490,00 (dois mil e quatrocentos e noventa reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTIARIA (art. 6°, XXIII, alinea ¢ j’ da Lei n® 14.133/21).
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio de Guaira.
10.1.1. A contratagfo serd atendida pela seguinte dotagdo: 04 124 0007 2002 0000 — operacionalizagdo

dos servigos de controle interno - Ficha 007 — outros servigos de terceiros — pessoa juridica

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Guaira/ SP, 12 de junho de 2025.

Atenciosamente,

VANI‘/-\ (@) s\'es

Q
Diretora do G&) %mﬁ&\“\%“\
GEee 0



CONTROLE INTERNO NA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

~ (Organizacao, Implantacio e Efetivo Funcionamento)

JULHO
9 Sdo Paulo - SP

INSCREVA-SE NO SITE:

www.icapinstituto.com.br

==
Qo



Carga Horaria: 16 (dezesseis) horas, sendo 02 aulas com 8 horas diarias no periodo das 08h00 as
17h00 (horario de Brasilia)

7 %

Valor do Investimento por participante: R$ 2.490,00 (dois mil, quatrocentos e noventa reais)

Incluso no valor da inscrigdo:

Material didatico Personalizado (apostila e material complementar);

Coffee breaks;

Almogo;

Certificado de concluséo do curso com contetdo programatico e carga horéaria.

Dados para empenho e pagamento:

Favorecido: ICAP — Instituto de Capacitagao em Administragdo Publica Ltda - ME
CNPJ: 21.107.770/0001-08

Enderego: Av. Presidente Kennedy, 2.058 - sala 01 - Vila Guilhermina

Cidade: Praia Grande - SP/ CEP: 11.702-200

Formas de Pagamento: Deposito Bancario; Nota de Empenho; Ordem ou Autorizagao de

Fornecimento e Boleto Bancario.

Dados Bancarios:
Caixa Econémica Federal 104 - Agéncia: 0326 Operagao: 003 Conta Corrente: 2985-5
Banco do Brasil 001 - Agéncia: 1559-8 Conta Corrente: 28.466-1

As inscrigbes deverao ser realizadas com até 07 (sete) dias de antecedéncia da realizagéo do curso.

Para participacgéo dos inscritos no curso e posterior emissao da nota fiscal, deverdo ser encaminhados a
empresa, com antecedéncia de até 03 (trés) dias da realizagdo do curso, a nota de empenho ou demais

documentos que autorizem a participagao.

O pagamento da inscrigdao podera ser realizado apo6s o término do curso ou conforme tramite do

orgao.

Atencgao:

Mesmo que tenha realizado o depésito, confirme sua inscrigdo. Ndo va ao treinamento sem antes efetuar
sua inscrigdo.

O curso sera confirmado com até 05 (cinco) dias de antecedéncia e avisado por e-mail.

Sugerimos que aguarde a confirmagdo para tomar as providéncias necessarias para o seu comparecimento,

tais como: compra de passagens e reserva de hotéis.

Reservado o direito de realizar ou ndo o evento caso né@o haja quérum minimo de 10 participantes. Caso
suspenso o evento, os valores depositados seréo devolvidos mediante a comprovagao do repasse (cpia do
recibo de deposito).

O Participante que desistir de realizar uma atividade da Contratada (curso ou evento) devera comunicar o
cancelamento de sua inscrigao por escrito com até 5 (cinco) dias de antecedéncia. Caso contrario ndo sera

reembolsado da inscrigao ja paga.

O ICAP Instituto coloca a sua disposigéo sua equipe técnica e comercial, por meio dos telefones e e-mails
informados abaixo, para dirimir eventuais duvidas.
NAO PERCA TEMPO. VENHA SE ATUALIZAR!

Departamento comercial

ICAP — Instituto de Capacitagao em Administragdo Publica
Fone: (11) 95275-3032 | (TIM) /(011) 4575-2050
www.icapinstituto.com.br

" REALIZAR INSCRICOES

25 Caso NAo queira receber mais e-mails




Objetivo

Estimular e prover o aluno do dominio do conhecimento da Administragé@o Publica, dos seus sistemas de ]
controle e da responsabilidade com a gestéo publica.

O aluno deveré ser capaz de identificar os processos e colocé-los em pratica na gestdo municipal.
Desenvolver no aluno suas habilidades de ordem social e cidada, de maneira a serem expressas em uma
postura que englobe autoconfianga no que faz, persisténcia na busca de resultado e efetividade de
funcionamento.

(VN

Metodologia

A fim de proporcionar uma melhor compreensao, a metodologia ¢ interativa, dinamica e estimula a pratica.
Alterna exposigdo dialogada, troca de experiéncias, exemplos e modelos, metodologia que facilitara o
aprendizado do grupo.

E fundamental a participagdo de todos os inscritos nessas discussoes, participagdo essa que sera

fomentada permanentemente pelo instrutor,

Publico Alvo
Controladores Municipais, Agentes de Controle Interno, Contadores, Secretérios, Assessores e demais

servidores responsaveis pelo controle interno.

Contetido Programatico:

ASPECTOS LEGAIS E CONCEITUAIS

1. Conceitos sobre controle interno.

2. Legislagdo sobre controle interno:

Constituigao Federal;

Lei de Responsabilidade Fiscal(LRF);

Lei n® 4.320/64 e suas obrigatoriedades;

Instrugdes dos Tribunais de Contas, Modelos de Leis, Decretos e Portarias Municipais.
3. Objetivos do controle interno.

4. O controle prévio, concomitante e subseqtiente.
5. Compliance x controle interno.

6. Controle Formal e Substantivo.

7. Relacionamento com o TCE.

8. Controle Interno X Controle Externo.

9. O controle interno como apoio a gestdo fiscal responsavel.

10. Como elaborar o manual de normas e procedimentos de controle interno.
ASPECTOS PRATICOS

O controle interno como um sistema.

Estrutura organizacional do controle interno.
Implantagéo e o funcionamento do controle interno descentralizado.

As atribuigées do Controlador e dos agentes de controle interno.

1
2.
3.
4.
5. Criagdo de uma Matriz de Riscos da gestao.
6. Relatorios de acompanhamento da gestéo fiscal.

7. Relatério mensal e anual de controle interno.

8. Auditoria na gestao fiscal:

Exame da execugdo orgamentaria, financeira, dos processos de compras, licitagdes, almoxarifado,
patrimdnio e etc.

9. O controle interno e o cidadéo — casos de sucesso no Governo do Estado e na Uniao;

10. Cases de irregularidades nas prestagées de contas e nas inspegdes "in loco" de Tribunais de

Contas.

Palestrante: Prof® Mestre Nilton de Aquino Andrade

Mestre em Contabilidade, Especialista em Direito Publico pela Universidade Gama
Filho/RJ, Especialista em Administragao Publica pela FEAD-MG, Consultor da
FIPECAFI-SP, Consultor em Contabilidade e Gestao Publica, Membro da Academia
Mineira de Ciéncias Contabeis, ocupando a Cadeira 58.

Foi inspetor do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG) e membro

do Ibracon (Instituto Brasileiro de Contadores) como auditor publico. Foi Conselheiro
junto ao Conselho de Contabilidade do Estado de Minas Gerais - CRCMG,
Foi Professor de Pés-graduagéo em diversas instituices de ensino e de graduagao na disciplina

Contabilidade Publica, Planejamento Governamental e Controle Interno e de Graduacio junto 4 PUC Minas
e Faculdade Dindmica do Vale do Piranga (FADIP).

Autor dos Livros: Contabilidade Publica na Gestao Municipal — 6* edigdo e Planejamento Governamental
para Municipios - 2° edi¢éo, Questdes de Contabilidade Publica (para concurso) - 1° edigéo, todos pela
Editora Gen/Atlas.

Informagoes do Curso:

Data: 03 e 04 de Julho de 2025

Local: Hotel San Raphael

End: Largo do Arouche, 150 - Centro - Sdo Paulo - SP



